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Contenido

Este mddulo contiene las opciones para llevar un registro de la vacacione de los trabajadores

SALDO DE VACACIONES.

En esta pantalla en Nomina\Vacaciones\Saldo de VVacaciones primero se tiene que revisar que la fecha
de alta del trabajador que corresponde a los afios de antigliedad a base de esto es el dia que le toca por
afo.

Lvia) Registro Inicial de Vacaciones de Trabajadores |&

BE O DT N @« %D H =

Guardar

Trabajador: 003
Nombre: GONZALEZ GARCIA JOHNATAN EDUARDO

Fecha de Alta: 05/05/2015 o
Afos de Antiguedad: 4

Total de Dias de Vacaciones: 6.00

Trabaiador Nombre Fec. Alta. Antiauedad Dias ¥ac. »

GONZALEZ GARCIA JOHNATAN EDUARDO 05/05/2015

Para ver los afos de antigliedad que tiene configurado lo puedes ver en
Nomina\Mantenimiento\Tablas de Preprocesos\ Vacaciones

[vic) Captura Valor de la Tabla de Vacaciones @

B DT N &« €« % % 7 |

Pnmero  Antenor Guardar

Antiguedad: 1 |v
Dias: B
% Prima Vacacional: 0.250000

Anliii.iedad Dias % Prima ¥acacional A

2 8 0.250000
3 10 0.250000
4 12 0.250000
5 14 0.250000
6 14 0.250000
7 14 0.250000
8 14 0.250000




REGISTRO DE VACACIONES.

En esta pantalla se registra las nuevas solicitudes de las vacaciones, ingresando la fecha
de salida y fecha de regresos, ir a Nomina\Mantenimiento\Vacaciones\Solicitud de
Vacaciones, permite guardar el registro cuando tenga las dos Autorizaciones marcadas.

s Regi_;tm.dﬁﬁs‘)licitud de Vacaciones de Trabajadores l&
L B | ‘ Primero  Anterior / Guardar
Fecha: 00/00/0000) . | 00/00/0000
Trabajador: 001 b...| ESTRADA ZAPATA HORACID
Regién: LOCAL| LOCAL Puesto; GENERAL

Fecha del Mov.: 11/03/2016 Dias de Yacaciones: 0.00

Tipo de Yacaciones: 2l | Estatus: Cancelada

Dia de Descanso: Solicitud Cancelada: ]
" Fechade Salida; 02/05/2016 3\

Fecha de Regreso: 09/05/2016 |

Observacion:

Elaborado Por: 002 b... MILLARREAL GONZALEZ EDUARDO

Autorizacidn 1: [~ 002 b... IVI LLARREAL GONZALEZ EDUARDO

Autorizacidn 2: [] ooz b... MILLARREAL GONZALEZ EDUARDO

J

\"’r ch U ballga P £50 Ulas vac.  Ubservacion

11/03/2016 02/05/2016 03/05/2016 0.00
20/05/2016 ] 20/05/2016 23/05/2016 6.00




AFECTACION DE VACACIONES.

En esta pantalla en Nomina\Mantenimiento\Vacaciones\Afectacion de Solicitud, en esta pantalla nos
mostrara las solicitudes que se han generado le daremos clic en Blsqueda para afectar la solicitud.

Q Afectacion de Solicitud de Vacaciones @
. m o
BE O 0 1§ &« « »
Reporte Nuewo  Eliminar Primero  Anterior
Fecha: | 00/00/0000 . @ 00/00/0000 . Estatus:  Autorizadas |«
Trabajador: 0080 PEREZ LOPEZ MARIO
Regidn: LOCAL LOCAL Puesto: ADMINISTRACION
Fecha del Mav.: 08/10/2019 | Estatus: Autorizada
Tipo de Yacaciones: Salda: [ Pago: [ Dias de Yacaciones:
Dia de Descanso: Domingo b4 Totales A Salir Restantes
Fecha de Salida: 10/10/2019 o Jueves Dias 0.00 ) 0.00 - 0.00 Apl.
Fecha de Regreso: 16/10/2019 | | Miércoles
Observacion: sem 40
Elaborado Por: 005 [REYNA HERNANDEZ GABRIEL IVAN
Autorizacidn 1: [~ 003 |GONZALEZ GARCIA JOHNATAN EDUARDD
Autorizacion 2: 003 |GONZALEZ GARCIA JOHNATAN EDUARDD
Fecha Mov. Salida Pago Fecha Salida Fecha Regreso Observacion
0841042019 [ ] 10/10/2019 16/10/2019 sem 40
17/11/2016 [l 14/11/2016 211172018 fafd




REPORTE DE VACACIONES.

En esta pantalla en Nomina\Mantenimiento\Vacaciones\Reporte de Solicitudes en esta pantalla nos
mostrara un reporte de las solicitudes de vacaciones

o) Poporte de Solicitud de Vacaciones

W

i Tipo de Némina: " Flodos \, Departamento Inicial: « | Organizacidn: v
k Orden: Trabajador v Departamento Final: « | Centro de Costo: 7
3 Trabajador Inicial: l..| Categoria Inicial: « | Divisidn: v
1 Trabajador Final: I... Categoria Final: ~  Direccién: v
§ Fecha Inicial: 00/00/0000 Regién: «  Nivel: v
i Fecha Final: 00/00/0000 | Plaza: ~ | Aea v
g Estatus: Todas “ Tipo Reporte: Resumido Funcidn: v

MOVIMIENTOS DE VACACIONES SALIDA.

En esta pantalla en Nomina\Mantenimiento\Vacaciones\Movimientos de Salida, al darle nuevo
ingresamos al trabajador con la fecha de movimiento para registrar la salida y dias que se va asignar, este
madulo nos sirve para asignar N dias al trabajador ya que se hace directamente la captura dependiendo
la fecha de salida y de fecha de regreso nos da los Dias que sale, pero este campo se puede modificar de
forma manual.

Aqui si le ponen de mas dias que no correspondan con las fechas de salida y entrada te afectara en el
reporte de vacaciones.

o Registro de Salidas de Vacaciones de Trabajadores
B O DD Nl &« &« % 974 i =
Primero  Anterior Guardar
{Trabaiador: 001 K b.. ESTRADA ZAPATA HORACIO
Fecha del Mov.: 11/03/2016
Salida: Pago: [
Fecha de Salida: 02/05/2016
Fecha de Regreso: 09/05/2016
Total de Dias Dias de Yacaciones
de Vacaciones Dias que sale Restantes
1.00 - 7.00 = -6.00
Observacion:
Fecha Moy. Salida Pago Fecha Salida Fecha Regreso Dias que Sale Dias Yac. Dias Yac. R
11/03/2016 | | 02/05/2016 09/05/2016 7.00 1.00 -6.00
18/04/2016 [l 18/04/2016 18/04/2016 5.00 6.00 1.00




Pero si ponen los dias correctos todo el historial del trabajador saldra bien, Por ejemplo:

m REGELO de Salidas de Vacaciones de Trabajadores

ol @1
o] > 20 [:)] & [Ue
Reporte |- Nuevo Elminar  Ordensr e Swguents  Olimo  Actuskear G000 Cenas
Trabajador: (810 b | [CHAVARRIA SAENZ FRANCISCO JAVIER CUAUHTEMOC
Fecha del Moy 126/0172015 O r
Sady IR Paga: [
Fecha de Salida Rz 72018
Fecha de Regresa .{37/131 72015 _
Total da Dias Dias da Vacaciones
de Vacaciones Dias que sale Restantes
6.00 - | 400 = | 200
Reporte de Vacaciones por Trabajador )
B OB B & zmfw. - B B 0
wwarde Expota Coneo PDF [mgriene Alegy  Acescar [
INGENIERIAY ABASTECIMIENTO S.A.DEC.V.
Reporte de Vacaciones por Trabajador
02/1272015 10:56:21 Pagina
Dias Dias Dias Regién
Trabajador/Fec.Mov  Ant.  Vac. Rest. Fecha Sal. Fecha Reg. Vac. Pag. Total Dias Vac. Antiguedad
810 CHAVARRIA SAENZ FRANCISCO JAVIER CLAUR MATR  MATRIZ MONTERRI 050 1
1S 26/M1/2005 600 400 200 270172015 31/0172005 (X |
S 25/3/2n5 200 050 150 020472005 0370472015 [ [
S Q3825 150 100 050 107205 ovoeams X [




MOVIMIENTOS DE VACACIONES ENTRADA.

En esta pantalla en Nomina\Mantenimiento\Vacaciones\Movimientos de Entrada, al darle nuevo
ingresamos al trabajador con la fecha de movimiento para registrar la entrada y dias que se va asignar,
este médulo nos sirve para asignar N dias al trabajador ya que se hace directamente la captura, pero
este campo se puede modificar de forma manual

2 Registro de Vacaciones de Trabajadores l&

B N T [N« &« > 745 |

Nuevo Ordenar Primero  Anterior Siguiente Ultimo Actualizar Guardar

re— -
I Trabajador. 001 b...| ZSTRADA ZAPATA HORACIO
= s

Fecha del Mov.: J00/00/0000 v

Dias de Dias quele
Yacaciones Corresponden Total de Dias
0.00 + 600 = 6.00

Observacion:

Fecha Mov. Total de Dias Dias de ¥ac. Dias que le corresponden Observacion

00/00/0000 6.00




PROCESO PARA GENERAR REGISTRO DE VACACIONES.

En esta pantalla en Nomina\Mantenimiento\Vacaciones\Movimientos de Vacaciones, el proceso de
generar registros de vacaciones este no ayuda a contabilizar los dias de vacaciones que debe de llevar un
trabajador de acuerdo a sus afios de antigliedad dentro de la empresa. Pero si ya se realizd alglin
movimiento de salida o entrada de forma manual no lo regresa a como estaba.

@'_on_cgso para Generar Registros de Vacaciones a los Trabajadores @

(55

XX TMPORTFANTE *%%
Este proceso genera registros de vacaciones para los trabajadores

seleccionados
Tipo de Némina: lodos {1
Trabajador Inicial: l..| Categoria Inicial: v
Trabajador Final: I.... Categoria Final: v
Departamento Inicial: " Regidn: v
Departamento Final: v Plaza: )

Fecha Movimiento: (18/10/20

Total de Tr.: Trabajador:




REPORTE DE VACACIONES.

En esta pantalla en Némina\Reportes\Vacaciones\Reporte de Vacaciones, el proceso de generar
registros de vacaciones este no ayuda a contabilizar los dias de vacaciones que debe de llevar un
trabajador de acuerdo a sus afios de antigliedad dentro de la empresa. Pero si ya se realizd alglin
movimiento de salida o entrada de forma manual no lo regresa a como estaba.

_@ Repo_;te de Vacaciones I&
(® Reporte

(O Hoja de Vacaciones
Trabajador Inicial: | ] l...

® Detallado Trabajador Final: ..

L) Dearice [ Fecha Inicial: 18” 0/2019 -v

Movimientos: ;

@® Todos Fecha Final: 00/00/0000 |-

(O Solo Salidas Regién: 5

(O Solo Entradas

Orden: [JIncluir Trabajadores con [0) Cero Dias de Yacaciones
(®) Trabajador 3 i

(O Fecha de Salida




