To
MANUAL DE TIMBRADO
DE SALARIO Y PAGO
POR INDEMNIZACION O

SEPARACION VIA
NOMINA




Contenido

En caso de que un trabajador se separe de su empleo y en un mismo periodo se efectué tanto el pago por
indemnizacién o separacidn y el Ultimo pago de sueldos ordinarios, se podra emitir el o los CFDI conforme a lo
siguiente:

1) dos CFDI, uno por el pago por indemnizacion o separacion y otro por pago de sueldos, o bien,

ii) un sélo CFDI al que se incorporen dos complementos, uno por el pago por
separacidon y otro  por el pago de sueldos y salarios, sefalando en cada caso la clave
que corresponda conforme  al catdlogo c_TipoRegimen

Los pagos realizados por indemnizaciones o separaciones deberdn identificarse con la clave tipo régimen 13
(Indemnizacidn o Separacidn), esto con la finalidad de distinguir correctamente este tipo de pago de aquellos
pagos ordinarios de salarios.

Si el campo TipoContrato tiene una clave entre los valores 01 y 08 del catdlogo TipoContrato publicado en el
Portal del SAT, entonces el atributo TipoRegimen deber ser 02, 03 o 04.

Si el campo TipoContrato tiene un valor 09 o superior, entonces el atributo TipoRegimen debe contener algun
valor del 05 hasta el 99.




PLANTEAMIENTO

Para efectos didacticos, a continuacién, se muestran casos practicos, en el cual, un trabajador recibié un
pago por pago por indemnizacién o separacidon y otro por pago de salarios del periodo y pago por
indemnizacion o separacion.

1. Dos CFDI, uno por el pago por indemnizacion o separacion y otro por pago de
sueldos.

a. Pago porsueldos del periodo, este se realiza en el periodo normal de la nédmina, ya sea semanal, decenal,
catorcenal, quincenal o mensual.

b. Pago por indemnizacion o separacion, este se puede realizar en un periodo normal de la ndmina en caso
de
gue no se realice el pago por salarios en el periodo, si no se tiene que realizar en un periodo especial de
némina.

2. Un sé6lo CFDI al que se incorporen dos complementos, uno por el pago por
separacion y otro por el pago de sueldos y salarios, sefialando en cada caso la
clave que corresponda conforme

al catdlogo c_TipoRegimen

a. Se maneja dentro del periodo normal de la nédmina ya sea semanal, decenal, catorcenal, quincenal o
mensual y se genera en el XML 2 complementos para el timbrado con las especificaciones publicadas.

ACTUALIZAR CATALOGOS DEL SAT

En el menu, en la opcion Nomina / Mantenimiento / Catalogos / Catalogos del SAT actualizar
los catalogos del SAT, que son Tipo Régimen, Percepciones, Deducciones y Otros Pagos.

AGREGAR / MODIFICAR PERCEPCIONES

En el mend, en la opcion Configuracion / Nomina / Percepciones/Deducciones/Férmulas / Percepciones
hay que agregar o modificar conceptos para especificar a que tipo pertenece ya que los que se especifiquen
como finiquito se van a tomar para el complemento de pago por indemnizaciéon o separacion y los que no
pertenezcan a finiquito se toman para el pago por salarios del periodo.




Concepto Normal:

& Definicion de Percepciones @
‘ Primero  Anterior / Guardar
Datos Generales ~ Se Acumula y Afectaen  Cuentas Contables
MNo. de Percepcién: |1
Nombre: SAL NORMAL QUINCENAL Clave: SNOR
Forma de Célculo: ~ WT1*F12*FBOO[VTS4)
SDIA*DTRAFEOO(SOLY)
Aparece en: Péliza [] Esp. Recibo [] Recibo Extra Cuando Tenga Sl Dato: (0 [y,
ipo de Némina; Norma [] Especial [C] Otros Pagos Cuando Tenga Sl Dato: 0 )
En Célculo: [ Finiquito [] Wacaciones [T ibtommeta Salvar en Dato: [
3 Dato a Imprimir: F12
Solo a Trabajadores: |Quincenales | [ NolInformativa en CFDI e An i Clemaam i 0 :
Usado por Proceso: [ 0) No usa Ningtin Proceso « | [ Proyectado al Mes Suma |
Tipo de Concepto: | 001 « Exento del Concepto: <
No. Clave Nombre Forma de Calculo A
11 [SNOR _[SAL NORMAL QUINCENAL \VT1*F12* FEOO(VT34)
2 SNOR  SALARIO NORMAL SEMANAL (WT1 * [WT4A/TS) * F12) * FBOO(YT94)
3 VACA  VACACIONES YT1*VT10 * ((FSEM() * 7/6) + (1 - FSEM[)
4 FYAC  PRIMA VACACIONAL VTTT10%T4
Concepto de Finiquito:
@ Definicion de Percepciones (eS|
B LD N« €« % %74 H =
Guardar
Datos Genera'es  S= Acumula y Afectaen  Cuentas Contables
No. de Percepcione 72
Nombee: AGUINALDO Clave: AGFI
Forma de Calculo:  NT73VT74
FISAD'FIDAG
Aparece en [ Pofza [] Esp. &4 Recibo [ Recibo Extra Cuando Tenaa §1 Dato; (0 ..
Tipo de Nomna: /1 Noemal ] Especial ] Otres Pagos Cuando Tenga Sl Dato: (0 [
En Calculo: | Firequito ] Vacaciones 7 Informativa Salvar enDato: 0 ]
. ir: 74
: 3 oy 7] Mo Infotmativa en CFDI Dato 2 Impeimir. VT74 1
Solo a Trabajadores: {Todos e Estado de Cuentaenc |0 v
Usado por Proceso: [ 0)No usa Ningin Pioceso « | ] Proyectado & Mes Suma o
Tipo de Concepter 023 .+ Exento del Conceplo v
No. Clave Nombre Forma de Calculo | A
71 SALF  SALARID NORMAL VT171°F20
AGUINALDO DT73%T74 ]
73 VAR VACACIDNES V175176




AGREGAR / DEFINICION DE DEDUCCIONES

En el menu, en la opcién Configuracion / Nomina / Percepciones/Deducciones/Férmulas /
Deducciones hay que agregar o modificar conceptos para especificar a que tipo pertenece ya que los que se
especifiquen como finiquito se van a tomar para el complemento de pago por indemnizacidn o separaciony los
gue no pertenezcan a finiquito se toman para el pago por salarios del periodo.

Concepto Normal:

p=
& Definicién de Deducciones @
‘ l Guardar
Datos Generaks  Se Acumula y Afectaen  Cuentas Contables
No. de Deduccién: 10
Nombie: Clave: ISPT
Foema de Célcule: FBOO(D1+4M127D1
FBOO(ISPT+IMPmpISPT
Apalecs en ] Pélza [] Esp. 7] Recbo [7] ReciboExtra Cuando Tenga Sl Date: O e
I i [7] Especia Cuando TengaSiDater 0 [
En Céculo [7] Finiquito [] Vacaciones ] Informativa Salva enDater 0 [
. Dato a Imprienr: 0
Solo & Trabajadecss:  Todos = [ NoInformativa en CFDI Estado de Cuentaerc |0 : ’
Usado poe Proceso: ([ 0) No usa Ninguan Proceso « | [ Propectado ol Mes Suma |
Tipo de Concepla |002 || Exento del Cenceplo Xz
No. Clave Nombre Forma de Calculo A
110 [ISPT__ lISPT FBOO(D1+4M12)D1
11 SACR  SUBSIDIO ACREDITABLE FEBOOMVTINCIPVYT I F1FNDP|I30 44F3F2
12 SHAC  SUBSIDIO NO ACAEDITABLE (100D I2VGEI 10001
13 ISPT IS.P.T. ISRES) P24+P34
Concepto de Finiquito:
@ Definicion de Deducciones @
B DO DN €« > DY H =
Guardar
Datos Generales  Se Acumulay Afectaen  Cuentas Contables
No. de Deduccidn: |71
Nombre: ISR POR RETIRD Clave: ISRR
Forma de Célculo: ~ WT93
ISRRE
Aparece en: Pdliza [] Esp. Recibo [] Recibo Extra Cuando Tenga 5l Dato: |0 %
i Amina; [] Especial Cuando Tenga Sl Dato: 0 )
En Célculo: Finiquito [] vacaciones [ Informativa Salvar en Dato: 1] -
; [T] NoInformativa en CFDI Dato & Imprimi: 0 Iy
Solo a Trabajadores:  Todos v En e ol 0 T
Usado por Proceso: | [ 0] No usa Ningin Proceso « | [] Proyectado al Mes Suma v
Tipo de Concepto: | 002 - Exento del Concepto: -
No. Clave Nombre Forma de Calculo | A
171_[ISRR__ ISR POR RETIRO vrgs ]
72 ISPT CALCULO DEL ILS.P.T. FINIQUITO P71+P72+P73+P74+P76-F22-F23
95 IMAC  IMPORTE ANUAL & CARGO EM13 v




DEFINICION DE PERCEPCIONES (OTROS PAGOS)

En el menu, en la opcién Configuracion / Nomina / Percepciones/Deducciones/Férmulas /
Percepciones hay que agregar o modificar conceptos para especificar a que tipo pertenece ya que los que se
especifiquen como finiquito se van a tomar para el complemento de pago por indemnizacidn o separaciény los
gue no pertenezcan a finiquito se toman para el pago por salarios del periodo.

Concepto Normal:

FISAD'FIDAG
Apaece en Potza [] Esp. £ Recibo I J | Cuando Tenas 51 Dato; (0 “
Tipo de Nomna E Noemal ] Especial /] Otros Pagos Cuando Tenga Sl Dato: (0 ¥
IEn [ | Firiquito I (] Vacaciones 1 Infomativa Salvar en Dato: 0 v
' mi 174

R - ] No Informativa enCFD| D3 @ Impeimit NARLL:
Solo 2 Tiabajadores.  Todos A Estadode Cuentaenc (0 v
Usado por Proceso: | 0) Mo usa Ningin Pioceso + | [] Proyectado & Mes Suma | w
Tipo de Conceptar 023 v Exento del Concaploc v

No. Clave Nombre Forma de Calculo A

71 SALF SALARID NORMAL YI71°F20
Concepto de Finiquito:
FISAD'FIDAG

Apaece en Potza [] Esp. B Recibo i J | Cuando Tenaa §1Dato; (0 %
Tipo de Nomna: R Noemal ] Especial ] Otros Pagos Cuando TengaSiDato: (0 [0
IEn Célcubo: 1 Firiquito I (] Vacacione ] Infomativa Salvar en Dato: 0 v
- z - ] No Intaimativa en CFDI Dato 2 Impeimir: VT74 1y
Solo 2 Tiabajadores.  Todos X Estadode Cuentaenc (0 V)
Usado por Proceso: | 0) Mo usa Ningin Pioceso + | [] Proyectado & Mes Suma | w
Tipo de Conceptar 023 V) Exento del Concaploc v

No. Clave Nombre Forma de Calculo A

71 SALF SALARID NORMAL YI71°F20




XML DE EJEMPLO

3. Dos CFDI, uno por el pago por indemnizacion o separacion y otro por pago de
sueldos.
Pago por indemnizacidén o separacion, este se puede realizar en un periodo normal de la némina en

caso de gue no se realice el pago por salarios en el periodo, si no se tiene que realizar en un periodo
especial de némina.

wa Reporte de Listado de Némina

H B B ome P ee» »3

Pnmero  Anterior Siguiente  Ultimo

CAPACITACION SALADE CURSO VITAL

Listado de Nomina

04/06/2020 17:39:51 Pagina 1 de 1
Trabajador Nombre —————- Estado de Cuenta
No. Némina Concepto Horas/Dias  Percepciones Deducciones Saldo Anterior Movimiento Saldo Actual
009 MARTINEZ JUAREZ DANIEL Reqion: LOCAL Depto: ADMO ** Finiquito **
009 Nomina Procesada del 16/01/2020 al 28/01/2020 Plaza: LOCAL Cat: UNIC
P71 SALF 32,884.00
P73 VAFI 927.00
P74 PVFI 4,202.00 232.00
D71 ISRR 340.00
TOTAL TRABAJADOR: 34,043.00 340.00 ** NETO APAGAR: 33,703.00

TOTAL GLOBAL: 34,043.00 340.00 TOTAL NETO APAGAR: 33,703.00




<7xml version="1.0" encoding="UTF-8"7>
- <cfdi:Comprobante LugarExpedicion="64810" MetodoPago="PUE" TipoDeComprobante="N" Total="33703.00" Moneda="MXN" Descuento="340.00" SubTotal="34043.00

Certificado="MIIFXTCCA62gAWIBAQIUMjAWMDEWMDAWMDAZMDAWMIAMTUWDQYIKoZIhveNAQELBQAwWggFmMSAWHQYDVQQDDBABLKMuIDIgZGUgcHI1ZWIhcygOMDK2KTEVMCOGAIUECGwWmU2VydmljaWsgZG
NoCertificado="20001000000300022815" FormaPago="99"
Sello="SbfeOVWNph40cDOmBInAy +B3STheGxwgSeaukQiNMzofu+T2UvMacemf4XGRnYSIp147QUKPi7bVLvkj20PVNTXfs8iRY+RAANAUDI/RW1r1SAan84aKLpOPfkYvPurvYhQOIMI1S8gSxWKstImO+M1T93F3um
Fecha="2020-06-03719:42:24" Folio="202002009" Serie="Q" Version="3.3" xsl:schemaLocation="http:/ /www.sat.gob.mx/cfd/3 http://www.sat.gob.mx/sitio_internet/cfd/3/cfdv33.xsd
http: //www sat.gob.mx/nomina12 http:/ /www.sat.gob. mx/smo internet/cfd/nomina/nomina12.xsd" xmins:nominal2="http:/ /www.sat.gob.mx/nomina12"
xmins:xsi="http://www.w3.0rg/2001/XMLSchema-instance’ xmins:cfdi="http:/ /www.sat.gob.mx/cfd/3">

<cfdi:Emisor RegimenFiscal="601" Nombre="CAPACITACION SALA DE CURSO VITAL® Ric="LAN7008173RS5"/>

<cfdi:Receptor Nombre="DANIEL MARTINEZ JUAREZ" Rfc="MAID730924V98" UsoCFDI="P01"/>

<cfdi:Conceptos>

<cfdi:Concepto Descuento="340.00" Importe="34043.00" ValorUnitario="34043.00" Descripcion="Pago de nomina" ClaveUnidad="ACT" Cantidad="1" ClaveProdServ="84111505"/>
</cfdi:Conceptos>

- <cfdi:Complemento>
<tfd:TimbreFiscalDigital Version="1.1" xsi:schemaLocation="http:/ /www.sat.gob.mx/TimbreFiscalDigital http://www.sat.gob.mx/sitio_internet/cfd/TimbreFiscalDigital/ TimbreFiscalDigitalvi1.xsd"

SelloSAT="CalPKtBYBYEN+Xp9etFzA3WIMaAWa12c5Ga3yk3yu8nY8YDelYlelyPQ76MZOUOLzK2nNglabCUI535yr32TG4QQIE7UIWUCyFBubijoxml4zB73y655QLa2zEh50FZKEKZYEAHO25f T8I0 +qulrpo3+

NoCertificadoSAT="20001000000300022323"
SelloCFD= 5MeOVWNph40cDOm81nAv+B3ST berwoSeaukOiNMlofu+T2UvMaceml4XGRnYSI0147QUKPI7bVLVk]20PVNTXf58iRY+RAANdUDi/ RWlrlSMnMaKLpOPﬂ(YVPurthQOJMllSSonWKS!Jm(
aiDigital"/

RchrovCemf- '}
2020-01 28"

h
p:/ [ www.sat. go .mx/nominai2 TotaIDeumones 340 llO TotalPercep(lones- 34043 00" NuleasPagaos- l FechaFnaIPagu-

Fechalmcnall’aoo- 2020 01-16" Fecha?aqo- 2020~ m 15" TipoNomina="0">
aveEntfed="NLE" SalarioDiariolntegrado="245,62" PeriodicidadPago="04" RiesgoPuesto="1" Puesto="ADMINISTRACION" Departamento="ADMINISTRACION" NumEmpleado="009"
" FipoJornada="01" Sindicalizado="No" TipoContrato="99" Antigiedad="P107W" FechalnicioRelLaboral="2018-01-09" NumSequridadSocial="34523435435"
urp- 4HNLRRNA9"/>
- <nominal2: Percepclones TotalExento="0.00" TotalGravado="34043.00" TotalSeparacionIndemnizacion="34043.00">
<nominal2:Percepcion ImporteExento="0,00" ImporteGravado="32884.00" Concepto="SALARIO NORMAL" Clave="00000" TipoPercepcion="023"/>
<nominal2:Percepcion ImporteExento="0.00" ImporteGravado="927.00" Concepto="VACACIONES" Clave="00000" TipoPercepcion="023", />
<nominal2:Percepcion ImporteExento- 0.00" Impo:(eGravado "232.00" Concepto=" PRIMA VACACIONAL Clave="00000" TipoPercepcion="023"/>
<nominal2;Separacionindemnizacion Ing ="26993.00" IngresoAcumulable="7050,00" UltimoSueldoMensOrd="7050,00" NumAfiosServicio="2" TotalPagado="34043.00"/>
</nominal2:Percepciones>
<nominal2:Deducciones TotalimpuestosRetenidos="340.00">
<nominal2:Deduccion Importe="340.00" Concepto="ISR POR RETIRO" Clave="00000" TipaDeduccion="002"/>

</nominal2:Deducciones>
</nominalZ:Nomina

</cfdi:Complemento>
</cfdi:Comprobante>




4. Un sé6lo CFDI al que seincorporen dos complementos, uno por el pago por
separacion y otro por el pago de sueldos y salarios, sefialando en cada
caso la clave que corresponda conforme

al catdlogo c_TipoRegimen

Se maneja dentro del periodo normal de la némina ya sea semanal, decenal, catorcenal, quincenal
o mensual

<?xml version="1.0" encoding="UTF-8"?>
- <cfdi:Comprobante LugarExpedicion="64810" MetodoPago="PUE" TipoDeComprobante="N" Total="113967.00" Moneda="MXN" Descuento="16456.00" SubTotal="130423.00"
Centificado="MIIFXTCCAG2gAwIBAGIUMjAwMDEWMDAWMDAZMDAWMI4MTUWDQYIKoZIhvcNAQELBQAWggFmMSAWHgYDVQQDDBABLMuIDIgZGUgcHI1ZWIhcyg0MDk2KTEVMCOGALUECQwmU2VydmljaW8gZGUgQWRtaW
NoCertificado="20001000000300022815" FormaPago="99"
Sello="gV/FaLrMghVhyqpCGQDpiQc1/HiFFRUZFOOLI9d3Hg1vfyVF7AARNgquvi4etfHt)fncYy7h5jBg0adY72AKOmHzFSAFhpArFCOABS44exayex1rQwFIKntx0annDTSdhq1YXIZVylOLIc3kUngE6pvim+XFTSIGbsWI1nL WWKzwjl
Facha="2020-05-31T00:00:12" Folio="202002008" Serie="Q" Varsion="3.3" xsi:schemalocation="http://www.sat.gob.mx/cfd/3 http://www.sat.gob.mx/sitio_internet/cfd/3/cfdv33.xsd http://www.sat.gob.mx/nomina12
http://www.sat.gob.mx/sitio_internet/cfd/nomina/nominal2.xsd" xmlins:nominz12="http:/ /www.sat.gob.mx/nomina12" xmlns:xsi="http://www.w3.0rg/2001/XMLSchema-instance” xmins:cfdi="http:/ /www.sat.gob.mx
<cfditEmisor RegimenFiscal="601" Nombre="CAPACITACION SALA DE CURSO VITAL" Rfc="LAN7008173R5"/>
<cfditReceptor Nombre="ANTONIO GONZALEZ MORALES" Rfc="GOMA780613LA9" UsoCFDI="P01"/>
- <cfdi:Conceptos>
<cfdi:Concepto Descusnto="16456.00" Importe="130423.00" VzlorUnitario="130423.00" Descripcion="Pago de némina" ClaveUnidzd="ACT" Cantidad="1" ClaveProdServ="84111505"/>
</cfdi:Conceptos>
- <cfdi:Complemento>
<tfd: TimbreFiscalDigital Version="1.1" xsi:schemalocation="http:/ /www.sat.gob.mx/ TimbreFiscalDigital http://www.sat.gob.mx/sitio_internet/cfd/TimbreFiscalDigital/ TimbreFiscalDigitalvi1.xsd"
"f4BIhoX02liBid0Oc8TYqPf7m5mASWE3egY6j9hjKauif38Vro4E5lpkU80t8LX09qmQL3zhcvxz)/Rk/Vvk8DQ5c8vvR4ZVk7xgMgxBpl9MycpMHoGGIOh3zsYQHBTWrYkHjI3yZ48HLXrQnDApO+307iM/37gbT(
doShT-— 20001000000300022323"

<nominal2:Emisor RegistroPatronal="D15854241"/>
<nominal2:Recaptor ClaveEntFed="NLE" SalarioDizriolntegrado="820.48" PeriodicidadPago="04" RiesgoPuesto="1" Puesto="ADMINISTRACION" Departamento="ADMINISTRACION" NumEmpleado="008"|
TipoContrato="01" Ann’gﬁeda "P229W" FechzlnicioRelLaboral="2015-09-07" NumSeguridadSc:ia|="34243445565“ Curp="GOMA780613HNLNRNO1"/>
- <nomina12:Percepciones Total "0,00" TotalGravado="12953.00" TotalSueldos="12953.00">
<nominal2:Percepcion ImporteExento="0,00" ImporteGravado="11775.00" Concepto="SAL NORMAL QUINCENAL" Clzve="00000" TipoPercepcion="001"/>
<nominal2:Percepcion ImporteExento="0,00" ImporteGravado="1178.00" Concepto="PREMIO POR ASISTENCIA" Clave="00000" TipoPercepcion="049"/>
</nominai2:Percepciones>
- <nomina12:Deducciones TotallmpuestosRetenidos="2150.00" TotalOtrasDeducciones="326.00">
<nomina12:Deduccion Importe="326.00" Concepto="IMSS" Clave="00000" TipoDeduccion="001"/>
<nominal2:Deduccion Importe="2150.00" Concepto="ISPT" Clave="00000" TipoDeduccion="002"/>
</nomina12:Deducciones>
- <nomina12:0trosPagos>
- <nomina12:0troPago Importz="0.00" Concepto="Subsidio para el empleo (efecti tregado al trabajador)" Clzve="0000" TipoOtroPago="002">
<nominal2:SubsidioAlEmpleo SubsidioCausado="0.00"/>
</nomina12:OtroPago>

o

mina Version="1.2" xminsinominal2="http://wwws.sat.gob.mx/nomina12" TotzlDeducciones="13980.00" Tota?ﬂercepc<ones='l1747-0.00" NumDiasPagados='15.00-0' FechaFinalDago='207)<01~28" Fechalniciall
>

TipoNomina="0"
<nominal2:Receptor ClaveEntFed="NLE" SalarioDizriclntegrado="820.48" PeriodicidadPago="04" RiesgoPuesto="1" Puesto="ADMINISTRACION" Departam "ADMINISTRACION" NumEmpIeado="008"l\ ipoRegimen="13
TipoContrato="99" Antigiedad="P229W" FechzlnicioRelLaborzl="2015-09-07" NumSeguridadSocial="34243445565" Curp="GOMA780613HNLNRNO1"/>
- <nominal2:Percepciones TotalExento="0,00" TotalGravado="117470.00" TotalSeparacionIndemnizzcion="117470.00">
<nominal2:Percepcion ImporteExento="0,00" ImporteGravado="107459.00" Concepto="SALARIO NORMAL" Clave="00000" TipoPercepcion="023"/>
<nominal2:Percepcion ImporteExento="0.00" ImparteGravado="8009.00" Concepto="VACACIONES" Clave="00000" TipoPercepcion="023"/>
<nominal2:Percepcion ImporteExento="0.00" ImporteGravado="2002.00" Concepto="PRIMA VACACIONAL" Clzve="00000" TipoPercepcion="023"/>
<nominal2:SeparacionIndemnizacion IngresoNoAcumulable="93920.00" IngresoAcumulable="23550.00" UltimoSueldoMensOrd="23550.00" NumAfosServicio="4" TotalPagado="117470.00"/>
</nomina12:Percepciones>
- <nominal2:Deducciones TotallmpuestosRetenidos="13980.00">
<nominal2:Deduccion Importe="13980.00" Concepto="ISR POR RETIRO" Clave="00000" TipoDeduccion="002"/>
</nomina12:Deducciones>
ZThOMINE1 2 NomINas
</cfdi:Complemento>
</cfdi:Comprobante>




