
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

MANUAL DE NOMINA / 

I.M.S.S. 



 

Contenido. 
 

Nómina / I.M.S.S. 

 

 

Nómina→Modulo IMSS→Avisos→Avisos de Inscripción. 

 Sección donde registramos las altas de inscripción para el IMSS, que con el botón de “Nuevo” 

activamos pantalla de captura. Se localiza al trabajador, y datos a capturar son: * salario diario, * salario 

diario integrado y * unidad médica familiar, * fecha del movimiento.  Y finalmente se indica “Guardar”. 

 

Nómina→Modulo IMSS→Avisos→Avisos de baja. 

 Sección donde registramos las bajas para el IMSS, con el botón de “Nuevo” activamos pantalla 

de captura. Se localiza al trabajador y datos a capturar son:  * fecha del movimiento de baja, * causa de 

la baja.  Y finalmente se indica “Guardar”.  



 

 

Nómina→Modulo IMSS→Avisos→Avisos de modificaciones de salario. 

 Sección donde registramos las modificaciones de salarios para el IMSS, con el botón “Nuevo”, 

 activamos pantalla de captura y datos a capturar son: * fecha del movimiento, * el salario diario 

e integrado nuevo, * y * la unidad médica familiar, y finalmente “Guardar”. 

 Estos datos de registros nos permiten generar un archivo de salida, tanto de altas, bajas y 

modificaciones de salario, para quienes llevan sistema de IMSS como IDSE Express o DISPMAG. Y ese 

archivo de salida se importaría en cualquiera de esos 2 sistema. 

  



 

Nómina / I.M.S.S. / Faltas e Incapacidades 

 

Nómina→Modulo IMSS→Faltas e Incapacidades→Captura. 

 Sección donde registramos las faltas en incapacidades para la bitácora que podemos exportar a 

un archivo externo de salida y luego ser importado en el Sua. 

 Campos a capturar son:  *fecha movimiento IMSS, * tipo de movimiento, *ramo de riesgo, * 

días, *folio, * fecha de término. 

  



 

Nómina / I.M.S.S. / Movimientos IMSS-SUA 

 

Nómina→Modulo IMSS→Movimientos IMSS-SUA→Exportar Trabajadores. 

 En esta sección se puede obtener un reporte del catálogo de trabajadores a un archivo externo, 

indicando: * tipo de nómina, * registro patronal, * mes inicial y final e indicar “Exportar”. 

 

 

 

Nómina→Modulo IMSS→Movimientos IMSS-SUA→Exportar Movimientos. 



 

 En esta sección se puede obtener un reporte de todos los movimientos capturados de este 

módulo, con el objetivo de generarlo a un archivo externo, indicando, * tipo de nómina, * todos los tipos 

de movimiento, * No. De Registro patronal, * e indicar * mes inicial y mes final. E indicar “Exportar” 

 Estos procesos son con el fin de tener esos 2 archivos en disco local C: para luego ser utilizados e 

importarlos al SUA. 

 Estos procesos el módulo del IMSS son opcionales. 

 

Nómina→Modulo IMSS→Procesos→Liquidaciones Infonavit 

 Reporte comparativo contra el real generado del SUA, los filtros a seleccionar son: * registro 

patronal, * el periodo o bimestre, e indicar “Reporte”. 

 

Nómina→Modulo IMSS→Procesos→Liquidaciones IMSS 

 Reporte comparativo contra el real generado del SUA, los filtros a seleccionar son: * Registro 

Patronal, * periodicidad, * núm. De periodo, e indicar “Reporte”. 

  



 

Nómina / I.M.S.S. / Generación Automática del SBC 

 

Nómina→Modulo IMSS→Generación Automática del SBC→Rep. Preliminar 

 En esta sección se puede obtener un reporte mensual o bimestral de un reporte preliminar del 

SBC, donde se involucran las percepciones y formulas en este proceso. 

 

  



 

Nómina→Modulo IMSS→Generación Automática del SBC→Generación del SBC 

 En esta sección se puede obtener el calculo del SBC, ya sea por mes o bimestral, y se le indica el 

periodo de mes o bimestre a calcular y en base a un criterio y en base a la fecha de alta del trabajador. E 

indicar “Procesar” 

 

Nómina→Modulo IMSS→Generación Automática del SBC→Reporte Generación. 

 En esta sección se puede obtener el reporte del nuevo calculo del salario diario integrado para el 

siguiente mes o bimestre. 

 

  



 

Nómina→Modulo IMSS→Generación Automática del SBC→Afectación SBC 

 En esta operación el sistema cambiará el valor anterior por el nuevo salario diario integrado 

calculado para el siguiente bimestral e indicando el número de bimestre a afectar. E indicar “Procesar” 

 

Nómina→Modulo IMSS→Generación Automática del SBC→Desafectación SBC 

 En esta sección podemos desafectar el SBC que es el integrado y dejando el valor anterior al nuevo 

dato. Donde se debe indicar la periodicidad si es bimestral y o mensual y que periodo sería. E indicar 

“Procesar” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


