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Contenido 
Este módulo contiene las opciones en las que se capturan los movimientos relacionados 

con los Inventarios. Se subdivide en Asignaciones, Catálogos (éstos se describieron en el 

Manual de Instalación), Reportes, Traspasos, Actualizar Precios, Intercambios por 

Garantía, Activación de Series, Ensambles, entre otras opciones.  

El manejo de Inventarios permite tener un mejor control sobre los movimientos de 

entradas, salidas, devoluciones, traspasos, ensambles o existencias de los artículos que 

se encuentran en la empresa.  

 

 

  
  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  



 

 

SERIES  
  

Este reporte se encuentra en el módulo de Inventarios en Inventario \Reportes\Series y aquí se 

muestran los artículos con sus series.  

  

  
  

  

  

PRECIOS:  

Esta opción se encuentra en Inventarios\Catálogos\Precios aquí se permite dar de 

alta los precios se puede captura el articulo o dar clic en (1) nuevo, capturando en (2) 

el articulo y en (3) los datos del precio para las 10 listas que trae el sistema. Por último, 

guardar en (4). La siguiente ventana muestra esta opción.  

  
  



 

 

 

PRECIOS POR SUCURSAL:  
  

Esta opción se encuentra en Inventarios\Catálogos\Precios por Sucursal aquí se 

permite dar de alta los precios se puede captura el articulo o dar clic en (1) nuevo, 

capturando en (2) el articulo y en (3) los datos del precio para las 10 listas que trae el 

sistema. Por último, guardar en (4). La siguiente ventana muestra esta opción.  

 

PROMOCIONES:  

Esta opción se encuentra en Inventarios\Catálogos\Promociones aquí se permite dar 

de alta o sacar reportes de las promociones que se tengan, puede captura el articulo o 

dar clic en (1). . La siguiente ventana muestra esta opción.  

  
  



 

 

 

 

ACTULIZAR LISTA DE PRECIOS:  

Esta opción se encuentra en Inventarios\Catálogos\Actualizar lista de precios, aquí 

se realiza la actualización de lista de precios solo importando el archivo como nos 

indica el procedimiento. . La siguiente ventana muestra esta opción.  

  
  

ACTULIZAR PRECIOS POR LISTA:  
  

Esta opción se encuentra en Inventarios\Catálogos\Actualizar precios por lista. 

Capturando en (1) un rango de artículos inicial y final y el valor, (2) dar clic en Búsqueda 

y seleccionar los artículos aplicar en la ventana (3), por último, dar clic en Procesar en 

(4). La siguiente ventana muestra esta opción.  



 

 

  
  

 

IMPORTAR PRECIOS POR SUCURSAL:  
  

Esta opción se encuentra en Inventarios\Catálogos\Importar precios por sucursal, 

aquí se realiza la actualización de lista de precios solo importando el archivo como nos 

indica el procedimiento. La siguiente ventana muestra esta opción  

  

  



 

 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

TRASPASOS   
  

Esta opción se encuentra en \Inventarios\Traspasos\Traspaso. Esta opción permite mover 

artículos de un almacén a otro y consta de dos ventanas, en la primera se realizan búsquedas o 

consultas y en la segunda se dan de alta los traspasos.  

  

  

  
  

  



 

 

  
  

  

  

  

  

  

  

 TRASPASO DIRECTO  

  

Esta opción se encuentra en \Inventarios\Traspasos\Traspaso Directo, aquí se permite mover 

artículos de un almacén a otro de forma directa (sin realizar la orden de traspaso y la afectación 

del mismo) y consta de dos ventanas, en la primera se realizan búsquedas o consultas y en la 

segunda se dan de alta los traspasos.  

  

  



 

 

  
  

  

  
  

  

  

AFECTACION DE TRASPASO  
  

Esta opción se encuentra en \Inventario\Traspasos\Afectación de Tránsito, y es aquí donde se 

modifican los almacenes según la información del traspaso  

  

  



 

 

  
  

  

TRASPASO CONVERSION  
  

Esta opción se encuentra en Inventario\Traspasos\Traspaso Conversión,   

  

  

  
  

COMISIONES  
  

COMISION POR ARTÍCULO:  
  

Esta opción se encuentra en Inventarios\Catálogos\Comisión por Artículo, aquí se 

captura la comisión por artículo. La siguiente ventana muestra esta opción  



 

 

  
COMISION LINEA GLOBAL:  

Esta opción se encuentra en \ Inventarios\Catálogos\Comisión Lineal Global, aquí 

se captura la comisión lineal global. La siguiente ventana muestra esta opción  

  
 

 

 

COMISION GLOBAL:  
  

Esta opción se encuentra en Inventarios\Catálogos\Comisión Global, aquí se captura la 

comisión global. La siguiente ventana muestra esta opción  



 

 

  
  

COMISION RANGO FECHAS:  
  

Esta opción se encuentra en Inventarios\Catálogos\Comisión Rango Fechas, aquí se 

captura la comisión rango de fechas. La siguiente ventana muestra esta opción  

  
  

CONSULTAR EXISTENCIA DE ARTICULOS  
  

Esta opción se encuentra en Inventarios\Control Existencia, aquí se indica los niveles de existencias 

de los artículos en los almacenes.  



 

 

  

  

  
  

  

CONSULTAR RESERVADOS  
  

Esta opción se encuentra en Inventarios\Consulta de Artículos Reservados, esta opción nos 

permite conoce de manera fácil los artículos que se encuentren como reservados  

  

  
CONSULTA ARTICULOS TRASPASOS.  
  



 

 

Esta opción se encuentra en Inventarios\Consulta de Artículos Traspasos, esta opción nos permite 

conoce de manera fácil los traspasos realizados en nuestro sistema.  

  

  
  

EXISTENCIA FISICA  
  

Esta opción se encuentra en Inventarios\Existencias Físicas, y son los ajustes de existencias entre 

lo que hay en el almacén físicamente y lo capturado en el sistema y consiste en capturar lo que 

físicamente existe en los almacenes, para así realizar ajustes de salidas o entrada de artículos según 

corresponda para cada caso.  

  

  

  



 

 

AFECTACION DE EXISTENCIAS  
  

Esta opción se encuentra en Inventarios\Afectación de Existencia. Física, aquí se permite 

seleccionar los artículos que se desean ajustar en el almacén.  

  

  

  
  

  

DEPURACION DE EXISTENCIAS  
  

Esta opción se encuentra en Inventarios\Depurar Existencias Afectadas, aquí se permite 

seleccionar el almacén que se desea depurar, ya que, al realizar la afectación de las existencias 

físicas, los artículos que se registraron y que se afectaron se quedan en un estatus de Afectado  

  

  

  
  



 

 

  

  

ORDENES DE ENTRADA:  
  

Esta opción se encuentra en Inventarios\Catálogos\Orden de Entrada. Después de 

haber capturado los campos (1) Sucursal y Almacén, se da un clic en el botón Búsqueda 

para que las órdenes que coinciden con estos criterios se desplieguen en (3) la lista de 

abajo.  

Para afectar la orden, se selecciona y se da un clic en el botón Mostrar o se da doble clic 

en la lista para que se despliegue la siguiente ventana en donde se captura para cada 

artículo la cantidad que se desea afectar.  La siguiente ventana muestra esta opción.  

 
  

ORDENES DE SALIDA:  
  

Esta opción se encuentra en Inventarios\Catálogos\Orden de Salida. Después de 

haber capturado los campos (1) Sucursal y Alancen, se da un clic en el botón Búsqueda 

para que las órdenes que coinciden con estos criterios se desplieguen en (3) la lista de 

abajo.  

Para afectar la orden, se selecciona y se da un clic en el botón Mostrar o se da doble clic 

en la lista para que se despliegue la siguiente ventana en donde se captura para cada 

artículo la cantidad que se desea afectar.  La siguiente ventana muestra esta opción  



 

 

 
 ORDENES DE DEVOLUCION:  
  

Esta opción se encuentra en Inventarios\Catálogos\Orden de Devolución. Después de 

haber capturado los campos (1) Sucursal y Alancen, se da un clic en el botón Búsqueda 

para que las órdenes que coinciden con estos criterios se desplieguen en (3) la lista de 

abajo.  

Para afectar la orden, se selecciona y se da un clic en el botón Mostrar o se da doble clic 

en la lista para que se despliegue la siguiente ventana en donde se captura para cada 

artículo la cantidad que se desea afectar.  

 La siguiente ventana muestra esta opción.  

  

 
  

  



 

 

ORDENES DE TRASPASO:  
  

Esta opción se encuentra en Inventarios\Catálogos\Orden de Traspasos. Después de 

haber capturado los campos (1) Sucursal y Alancen, se da un clic en el botón Búsqueda 

para que las órdenes que coinciden con estos criterios se desplieguen en (3) la lista de 

abajo.  

Para afectar la orden, se selecciona y se da un clic en el botón Mostrar o se da doble clic 

en la lista para que se despliegue la siguiente ventana en donde se captura para cada 

artículo la cantidad que se desea afectar.  

 La siguiente ventana muestra esta opción.  

  

  
  

  

  



 

 

ORDENES DE DEVOLUCION ABIERTA:  
  

Esta opción se encuentra en Inventarios\Catálogos\Orden de Devolución Abiertas. 

Después de haber capturado los campos (1) Sucursal y Alancen, se da un clic en el botón 

Búsqueda (2) para que las órdenes que coinciden con estos criterios se desplieguen en 

(3) la lista de abajo, por último, dar clic en (4) Reporte.  

  

 La siguiente ventana muestra esta opción.  

  

  
  

  

  



 

 

 

IMPRESIÓN  
  

ORDENES DE SALIDA:  
  

Esta opción se encuentra en Inventarios\Catálogos\Orden de Salida, aquí se podrá 

obtener un reporte de una orden de salida con solo capturar la sucursal, Orden de 

salida inicial y final, damos clic en Reporte. La siguiente ventana muestra esta opción  

  

  
  

   

ORDENES DE ENTRADA:  
  

Esta opción se encuentra en Inventarios\Catálogos\Orden de Entrada, aquí se podrá 

obtener un reporte de una orden de Entrada con solo capturar la sucursal, Orden salida 

inicial y final, damos clic en Reporte. La siguiente ventana muestra esta opción  

  

 

  



 

 

 

  

TRASPASOS:  
  

Esta opción se encuentra en Inventarios\Catálogos\Traspasos, aquí se podrá obtener 

un reporte de los traspasos, con solo capturar la sucursal, Referencia inicial y referencia 

final, damos clic en Reporte. La siguiente ventana muestra esta opción  

  

  
  

 

  

ORDEN DE DEVOLUCION:  
  

Esta opción se encuentra en Inventarios\Catálogos\Orden de Devolución, aquí se 

podrá obtener un reporte de una orden de Devolución con solo capturar la sucursal, 

Orden Dev. Inicial y Orden Dev. Final, damos clic en Reporte. La siguiente ventana 

muestra esta opción  

  

  
  



 

 

  

 

 

PROCESOS  
  

CAPTURA DE ENTRADA  
  

Esta opción se encuentra en Inventarios\Captura de Entrada. Y se permite dar de alta, buscar o 

consultar las entradas de artículos a un almacén  

  

  
  

CAPTURA DE SALIDA  
  

Esta opción se encuentra en Inventarios\Captura de Salida y se permite dar de alta, buscar o 

consultar las salidas de artículos a un almacén.   

  

  



 

 

  
 RECEPCION DE MATERIALES  

  

Esta opción se encuentra en Inventarios\Recepción de Materiales consta de dos ventanas, en la 

primera se realizan búsquedas o consultas y en la segunda se dan de alta la recepción del Material.  

  

  

  
  



 

 

  
  

  

 
 

 CATALAGOS  
  

SECCIONES:  

Esta opción se encuentra en Inventarios\Catálogos Secciones aquí se permite dar de 

alta las secciones dando clic en (1) nuevo, capturando en (2) los datos de la sección y 

por último guardar en (3). La siguiente ventana muestra esta opción.  

  
  



 

 

LINEAS:  

Esta opción se encuentra en Inventarios\Catálogos\Líneas aquí se permite dar de alta 

las líneas dando clic en (1) nuevo, capturando en (2) los datos de la línea y por último 

guardar en (3). La siguiente ventana muestra esta opción.  

  
 

 

MARCAS:  

Esta opción se encuentra en Inventarios\Catálogos\Marcas aquí se permite dar de alta 

las marcas dando clic en (1) nuevo, capturando en (2) los datos de la marca y por último 

guardar en (3). La siguiente ventana muestra esta opción.  

  



 

 

  

ALMACEN:  

Esta opción se encuentra en Inventarios\Catálogos\Almacén aquí se permite dar de 

alta los almacenes dando clic en (1) nuevo, capturando en (2) los datos de la marca y 

por último guardar en (3). La siguiente ventana muestra esta opción.  

  
  

 

ARTICULOS:  

Esta opción se encuentra en Inventarios\Catálogos\Artículos aquí se permite dar de 

alta los artículos dando clic en (1) nuevo, capturando en (2) los datos del artículo de las 

diferentes pestañas y por último guardar en (3). La siguiente ventana muestra esta 

opción.  



 

 

 
  

IMPUESTOS:  

Esta opción se encuentra en Inventarios\Catálogos\Impuestos aquí se permite dar de 

alta las marcas dando clic en (1) nuevo, capturando en (2) los datos de la marca y por 

último guardar en (3). La siguiente ventana muestra esta opción.  

  
  

 

TIPO DE MOVIMIENTO:  

Esta opción se encuentra en Inventarios\Catálogos\Tipo de Movimiento, aquí se 

permite dar de alta el tipo de Mov. De inventario dando clic en (1) nuevo, capturando 

en (2) los datos y por último guardar en (3). La siguiente ventana muestra esta opción.  



 

 

  
  

SUBFAMILIA:  

Esta opción se encuentra en Inventarios\Catálogos\Subfamilia aquí se permite dar de 

alta las subfamilias dando clic en (1) nuevo, capturando en (2) los datos de la marca y 

por último guardar en (3). La siguiente ventana muestra esta  

opción.  

  
 

 

GRUPOS:  



 

 

Esta opción se encuentra en Inventarios\Catálogos\Grupos, aquí se permite dar de 

alta los grupos de artículos, dando clic en (1) nuevo, capturando en (2) los datos del 

Grupo y por último guardar en (3). La siguiente ventana muestra esta opción.  

  
  

  

FAMILIAS:  

Esta opción se encuentra en Inventarios\Catálogos\Familias aquí se permite dar de 

alta las familias dando clic en (1) nuevo, capturando en (2) los datos de la marca y por 

último guardar en (3). La siguiente ventana muestra esta opción.  

  
 

 



 

 

UNIDADES:  

Esta opción se encuentra en Inventarios\Catálogos\Unidades, aquí se permite dar de 

alta las unidades, dando clic en (1) nuevo, capturando en (2) los datos de la marca y por 

último guardar en (3). La siguiente ventana muestra esta opción.  

  
  

CATALAGO DE KITS:  

Esta opción se encuentra en Inventarios\Catálogos\Kits aquí se permite dar de alta 

los kits, dando clic en (1) Articulo. La siguiente ventana muestra esta opción.  

  
  



 

 

Al dar clic no mostrar una ventana donde tendremos que dar clic en (1) Búsqueda y en 

(2) seleccionar el articulo kit para asignar complementos del cual está formado el kit. 

La siguiente ventana muestra esta opción.  

  
  

Ya seleccionado el articulo kit se dará clic en (1) componentes para capturar en (2) los artículos que 
lo componen, mostrándolos en la ventana (3), y por último dar clic en (4) grabar.   

  
 



 

 

 

 

 

 

 

REPORTES   
  

ARTICULOS  
  

Este reporte se encuentra en el módulo de Inventarios en Inventario \Reportes\Artículos Nos 

mostrara los movimientos relacionados con nuestros artículos.  

  

  
  

  



 

 

EXISTENCIAS EN VALOR  
  

Este reporte se encuentra en el módulo de Inventarios en Inventario \Reportes\Existencias en 

Valor despliega la información de las existencias en valor de los artículos que se han capturado en 

el sistema  

   

EXISTENCIA EN UNIDADES  
  

Este reporte se encuentra en el módulo de Existencias en Unidades y despliégala información de 

las existencias en unidades de los artículos que se han capturado en el sistema.  

  

  
  



 

 

 

EXISTENCIA EN KITS  
  

Este reporte se encuentra en el módulo de Inventarios en Inventario \Reportes\Existencias en Kits 

y en éste se visualizan los paquetes o kits en existencia  

  

  

 
  

INVENTARIO FISICO  
  

Este reporte se encuentra en el módulo de Físico en éste se visualiza el inventario de los artículos.   

  

  



 

 

 KARDEX  

  

Este reporte se encuentra en el módulo de Inventarios en Inventario \Reportes\Kardex y despliega 

la información por movimientos de unidades de los artículos que se han capturado en el sistema  

  

  

  
  

  

  



 

 

REPORTE DE INVENTARIO  
  

Este reporte se encuentra en el módulo de aquí se visualiza la existencia y costos de los artículos del 

sistema  

  

  

  
  

ANTIGÜEDAD DE INVENTARIO  
  

Este reporte se encuentra en el módulo de Inventarios en Inventario \Reportes\Antigüedad de 

Inventario.  

  

  

  
  



 

 

 INVENTARIO CERO  

  

Este reporte se encuentra en el módulo de Cero y nos despliega la información de artículos sin 

movimiento.  

   

  
  

  

DISPONIBLES  
  

Este reporte se encuentra en el módulo de Inventarios en Inventario \Reportes\ Disponibles se 

muestran los artículos con sus existencias y faltantes.  
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EXCEDENTE DE INVENTARIO  
  

Este reporte se encuentra en el módulo de Excedente de Inventario y aquí se muestran los artículos 

con sus existencias y excedentes.  

  

  
  

  

EXISTENCIAS FISICAS  
  

Este reporte se encuentra en el módulo de Inventarios en Inventario \Reportes\ Existencias Físicas 

y en éste se visualizan los artículos que se capturaron en la opción de Existencias Físicas.  
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 HISTORICO DE PRECIOS  

  

Este reporte se encuentra en el módulo de Histórico de Precios y aquí se muestran los artículos con 

sus listas de precios  

   

  
  

  

IMPRESIÓN DE ETIQUETAS  
  

 Este reporte se encuentra en el módulo de Inventarios en Inventario \Reportes\ Impresión de 

Etiquetas y aquí se muestran las etiquetas de los artículos.  
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 MOVIMIENTOS INVENTARIO  

  

Este reporte se encuentra en el módulo de Inventarios en Inventario \Reportes\ Movimiento 

Inventario y aquí se muestran los documentos y sus movimientos.   

  

  
  

  

ANALITICO DE EXISTENCIAS   
Este reporte se encuentra en el módulo de Inventarios en Inventario \Reportes\ Analítico de 

Existencias y despliega la información de existencias en unidades de los artículos en cada almacén, 

así como también un estatus de éstos.  
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ETIQUETAS CODIGO DE BARRAS  
  

Este reporte se encuentra en el módulo de Etiquetas Código de Barras y aquí se muestran los 

documentos y sus movimientos.  

  

  
  

  

ARTICULOS PENDIENTES E\S   
Este reporte se encuentra en el módulo de Inventarios en Inventario \Reportes\ Artículos 

Pendientes Entrada / Salida y aquí se muestran los artículos que no están afectados   
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ESTATUS DE ÓRDENES  
  

Este reporte se encuentra en el módulo de en Inventario \Reportes\ Estatus de Órdenes y aquí se 

muestran los estatus de órdenes.   

  
  

  

ROTACION DE PRODUCTOS  
  

Este reporte se encuentra en el módulo de Inventarios en Inventario \Reportes\Rotación de Productos 

y aquí se muestran los movimientos de los artículos.  
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REPORTE DE PRECIOS  
  

Este reporte se encuentra en el módulo de Precios y en éste se visualizan las listas de precios de los 

artículos que se capturaron en el sistema   

  

  
  

  

LOTES  
  

Este reporte se encuentra en el módulo de Inventarios en Inventario \Reportes\Lotes.   

  

 
  

  



 

  

  

44  
  

INFORMACION DE PEDIMENTOS  
  

Este reporte se encuentra en el módulo de Inventarios en Inventario \Reportes\Información de 

Pedimentos y en éste se visualizan los artículos con sus pedimentos.    

  
  

 MOVIMIENTOS DE TRASPASOS   

Este  reporte  se  encuentra  en  el  módulo  de  Inventarios  en  Inventario  

\Reportes\Movimiento de traspasos y aquí se muestran los artículos de cada movimiento de los traspasos  

 

 


