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Contenido

Este médulo contiene las opciones en las que se capturan los Catalogos Contables y de los cuales se
subdivide en Reportes y Pdlizas.

El manejo de Contabilidad permite capturar todos los catdlogos necesarios para la captura de sus pélizas,
en el alta de su catdlogo se asociard al del SAT. Opcidn en el cual podra generar sus reportes contables y
financieros y generar los XML de los reportes solicitados por el SAT.

Archivo Ventana Ayuda

Finanzas

=

Cuentas Contables
Grupos Contables
Centros de Costos
Conceptos Contables
Tipos de Polza
Afios Fiscales

+ Reportes

[+ Polizas

_

CUENTAS CONTABLES.

Esta opcidn se encuentra en dentro del médulo de Finanzas en Contabilidad \ Catalogos \ Cuentas
Contables, y nos presenta la siguiente ventana en la que visualizamos las cuentas contables que
cumplan con los criterios correspondientes.

© Catélogo de Cuentas Contables ==

DRI

Cuenta ]Dasa-paones l Generar XML

Cuenta [b) [102 1 1 Ota Mayor: (1,1) [+] le]
Cuenla de detale (V]
DR AN = ]
Desoripcidrr. [BANAMEX SA7D8 ] Nonuroiers DEUDORA ]
Estatus | Activa [+]Cla SAT: 10201  [Bancos nacionales
M C Cuenta D Descripcion Nivel Cta. Estatus N -
1 10101 No Casia 1 Acliva [
1 1 0101-0001 No Caa yefectivo 2 Acliva
11 0101-0001-0001 Si CAJACHICA 3 Activa D
11 0101-0001-0002 Si CalA CHICA DOS 3 Activa D
1 10102 No Bancos 1 Active
1 1 0102-0001 No Bancos nacionsles 2 Activa
: I 0102-0001-0001 Si BANAMEX 84754 3 Activa (5]




Con el botén Nuevo, podra afiadir una cuenta contable,

y . PR T T T Tot AT IR T T WO ST T
& Agregar Cuenta Contable -
Clasificacdn: |Activo a Corto Plazo =]
Nivel 1: Caja [=]
Nivel 2: Caja y efectivo [=]
Descripcion; CAJACHICA 3
Naturaleza: Deudora E] |
Acreedora
Cuenta: Deitidoes 1002
l Agregar ' Cerrar

e Seleccionando, abriendo la pestafia, la clasificacion correspondiente a la cuenta que requiera dar

de alta.

e Seleccionar el Nivel 1 y 2, los cuales ya vendran dentro de la pestafia, solo es cuestidon de
seleccionar el requerido.

e (Capturara en descripcién el nombre de la cuenta contable requerida.

e Seleccionara la Naturaleza, si es Deudora o Acreedora.

e Cuenta aparecera por default.

Para guardar pulsara Agregar y luego Cerrar. De esa forma quedara afiadida su cuenta contable.

Para realizar una impresion de su catdlogo contable, debemos seleccionar el boton de Reportes,
del cual puede utilizar criterios como, por ejemplo: cuenta de mayor, clasificaciones, incluir cuenta
contable del SAT.

Con el botdn Eliminar, podra eliminar una cuenta contable siempre y cuando no esté asociado a una
poliza.




CATALOGOS DE GRUPOS CONTABLES.

Esta opcion se encuentra en dentro Finanzas

Contabilidad \ Catalogos \ Grupos Contables, y nos presenta la siguiente ventana en la que se visualiza
todos los grupos contables.

Su finalidad es capturar grupos contables en los que se puede dividir una péliza de egreso, por ejemplo:

@ Catilogo de Grupos Contables

BD O N« doHB

Grupo:
Descripcidn ¥
Grupo Descripcion
001 ADMINISTRACION
002 VENTAS
MTTO MANTENIMIENTO3

De compras, de proveedores, de gastos, mantenimientos, etc. Y ejemplo como este puede dividirse
grupos en los demas tipos de pélizas, (ingresos, diario, fin de ejercicio, saldo inicial). Esto se puede hacer
oprimiendo el boton de Nuevo.

Con el botdon Reporte, podra imprimir a pantalla el catalogo de grupos contables, que desde alli lo podra
direccionar a impresora, a Excel o PDF. Y con el botén de Eliminar, podra eliminar un grupo contable.




CATALOGOS DE CENTROS DE COSTOS.

Esta opcibn  se  encuentra  endentro Contabilidad \ Catalogos \ Centros de Costos, y nos
presenta la siguiente ventana en la que se visualiza todos los centros de costos.

Su finalidad es dar de alta los departamentos con los cuales contara la empresa, o también se le pueden
Ilamar centros de costos.

6 Catﬁlo}o de Centros de Costos

BLOINRee» »LEHE

Centro de Costo: ADMON

Descripcidne fADMINISTRACION }
Centro de Costo Descripcion
ADMON ADMINISTRACION
PROD PRODUCION
VTAS VENTAS

Con el botén Nuevo, podrd afadir el nombre corto y la descripcion de ese centro de costo o
departamento.

Con el botén Reporte, podrd imprimir su catalogo a pantalla y de alli lo podra direccionar a impresora,
exportar a Excel o PDF. Y con el botdn de Eliminar podré eliminar un centro de costo, siempre y cuando
no esté asociado a una pdliza contable.




CATALOGOS DE CONCEPTOS CONTABLES

Esta opcibn  se  encuentra  endentro Contabilidad \ Catalogos \ Conceptos Contables, y
nos presenta la siguiente ventana en la que se visualiza todos los conceptos contables.

Su finalidad es dar de alta los conceptos contables, que quiere decir, que son los encabezados que se
utilizaran en la captura de una pdliza.

@ Catdlogo de Conceptos Contables @
B OOt « « » o4 H =
P N ¢ Prmeso  Antencr - GCuwdar -
Conceptlo:  ACREE
Descripciin )

Concepto Deoscripcion

ACREE POLIZA DE ACREEDORES
CPRA POLIZA DE COMPRA
CTES POLIZA DE CLIENTES
FIN POLIZA DE FIN DE EJERCICIO
GTOS POLIZA DE GASTOS
INTER POLIZA DE NTERCAMBIO
INVEN POLIZA DE NVENTARIO
NOMIN POLIZA DE NOMINA
PROVE POLIZS DE PROVEEDORES
VTAS POLIZA DE YENTAS

Con el boton Nuevo, podra afadir el nombre corto en el campo concepto y la descripcion de ese
concepto contable. Ejemplos como: pago a proveedores, cobranza facturas, gastos varios, pago de
némina, pago de servicios, etc.

Con el botén Reporte, podrd imprimir su catalogo a pantalla y de alli lo podra direccionar a impresora,
exportar a Excel o PDF. Y con el botén de Eliminar, podra eliminar un concepto contable, siempre y
cuando no esté asociado a una pdliza contable.




CATALOGOS DE TIPOS DE POLIZA.

Esta opcibn  se  encuentra  endentro Contabilidad \ Catalogos \ Tipos de Pdliza, y nos
presenta la siguiente ventana en la que se visualiza todos los tipos de péliza.

Su finalidad es dar de alta los tipos de péliza a utilizar, como, por ejemplo: péliza de diario, de acreedores,
de importacidén, de clientes, cierre, gastos, inventarios, etc.

© Catélogo de Tipos de Péliza =

Tipo de Palza; 1

(EETI0 el POLIZA DE DIARID |

Grupo: Diatio =] Tipo Péiza SAT: |Diario =

Tipo Péliza Descripcion Grupo Tipo Poliza SAT
10 POLIZA DE ACREEDORES Diasio Diario
i POLIZA DE INTERCAMBIOS Diasio Diario
12 POLIZA DE REMISION (FACTURA X RECIBIR) Diato Diario
13 POLIZA DE IMPORTACION Diatio Diario
2 POLIZA DE COMPRA Earesos Eareso
3 POLIZA DE GASTOS Eqiesos Eareso
4 POLIZA DE CLIENTES Inatesos Inqreso
5 POLIZ4 DE PROVEEDORES Eqresos Eareso
6 POLIZA DE VENTAS Inqresos Inqreso
7 POLIZA DE NOMIMNS, Earesos Eareso
8 POLIZA DE CIERRE Fin de Ejercicio Deario
9 POLIZA DE INVENTARIO Diasio Diario

Con el botdn Nuevo, podra afiadir un consecutivo en tipo de pdliza, capturar la descripcién y a su vez son
asociados con un grupo, como los son de diario, ingresos, egresos, orden, fin de ejercicio, o saldo inicial.
Y finalmente se asocia con la del SAT, que aqui son solo 3 (diario, ingresos o egresos).

Con el botén Reporte, podra imprimir su catalogo a pantalla y de alli lo podra direccionar a impresora,
exportar a Excel o PDF. Y con el botdon de Eliminar, podra eliminar un tipo de pdliza, siempre y cuando
no esté asociado a una pdliza contable.




CATALOGOS DE ANOS FISCALES.

Esta  opcion se encuentra en dentro Contabilidad \ Catalogos \ Afios Fiscales, y nos
presenta la siguiente ventana en la que se visualiza los afios fiscales.

Su finalidad es poder cambiarme a un afio ya cerrado y poder regresar al afo actual y cerrar el afio
anterior. El cambio de afio nos servird para poder modificar pdlizas o generar reportes de afos ya
cerrados.

Q Catalego de Afos Fiscales '

A0EDeer2VEHE

ero Antenor Siguiente  Ultimo

Sucwsal MATR [« Matriz [AbtillCeual Sucursales
Afio Contable: 2015
Contabilidad: | Nacicnal [<]
Afio Iniciat -_QE ! Afio Finat 2015
Mes Iniciat ~ [Enero [&] Mes Finak Diciembre [«
Estatus: Abierto =

Ao Contable Contabilidad Afio Inicio Mes Inicio Afio Final Mes Final Estatus
2015 Nacional 2015Eneto0 2015 Diciembrs Abietto

Esto se realiza con el botdn Abrir/Cerrar Sucursales. Mostrando esta ventana. En la cual podra
seleccionar el afio y la opcién a realizar, (Abrir o Cerrar).

révlv\rt;rir/Cerrar Afio Fiscal o @

Ano: 2015 ¢

Opcién:

adas las sucursales

[ Cerrar H Procesar

Y en seguida se oprime botdn de Procesar. Y finalmente cerrar.




REPORTE AUXILIAR DE CUENTA.

Esta opcion se encuentra en modulo de Finanzas en Contabilidad \Reportes \Auxiliar de Cuentas. Este
reporte es un historial de las cuentas, le reportara la informacién capturada en cada una de las cuentas,
presentando el saldo inicial, los cargos, los abonos y el saldo actual. Al seleccionar este reporte se permite
generarlo ya sea en forma anual o mensual.

La siguiente ventana muestra esta opcion.

e Reporte de Auxiliar de Cuentas [i&

Aio: 2015 |4
Criterios
Contabilidad: Nacional Tipo de Reporte
Libro: 1
2 El @ Mensual
Descripcion Cuenta:| Predefinida E
Comentario: Contable E] (7) Anual
Sucursal: TODAS =
. [+] Exportar Excel [ |
Region [:]
Subregion ==
Centro de Costo: [ TODOS E
Cuentas
@ Todas (") Una Cuenta
Cuenta: [___!_] [2 [_.—!_]
Generar XML
Afio: 12015 Tipo Solicitud: [+] |Generar xmL
Mes: Num. de Orden:

Num. de Tramite:




REPORTE AUXILIAR DE MOVIMIENTO DE CUENTA.

Esta opcidn se encuentra en médulo de Finanzas en Contabilidad \ Reportes \ Auxiliar de Movimientos
de Cuentas. Este reporte es un historial de las cuentas por movimiento, le reportara la informacion
capturada en cada una de las cuentas, presenta el detalle de cada cuenta. Al seleccionar este reporte se
permite generarlo ya sea en forma anual o mensual.

La siguiente ventana muestra esta opcion.

@ Reporte de Auxiliar de Movimientos de Cuentas @

Ingrese Rango de Fechas )
Fecha nicial: [ | _ _
Fecha Final: 251111201 5 E] Noviembre El

Criterios
Contabilidad: Nacional
Libro: 1 (=]

Descripcion Cuenta: | Predefinida [=]

Comentario: Contable E:]

Sucursal: TODAS =]

Regién =]

Subregion =]

Centro de Costo:  |[TODOS =

Médulo Origen: TODOS [«! Agrupar [
Exportar a Excel [ |

Cuentas :

Todas © Una Cuenta

Cuenta: = = =




REPORTE DE BALANCE GENERAL.

Esta opcidn se encuentra en médulo de Finanzas en Contabilidad \ Reportes \ Balance General. El
Balance General presenta, por un lado, todos los activos de la empresa y por otro los pasivos y el capital.
Se dice que un Balance General estd perfectamente cuadrado cuando la suma de todos los activos es
igual a la suma de los pasivos mas el capital.

El Balance General puede ser obtenido a cualquier nivel de desglose, de tal forma que para las cuentas
de sumarizacion incluidas en éste se presentan subtotales de saldos. Del nivel de desglose solicitado, se
presentardn todas aquellas cuentas con nivel menor o igual a éste. La siguiente ventana muestra esta
opcioén.

@ Reporte de Balance General @

Reporte eI

Periodo. Sucursal

Mes: [Noviembre [L]  Afio: 20154
Sucursal: TODAS [

Region: =

Subregion: [l

Criterios

Contabilidad: | Macional [=]

Libro: 1 [+]

Cuenta Utiidad: [0 =] 0 [=]0 =]
Nivel Maximo: 1 =]

Descripcidn: Predeterminadal v |

Fecha de Encabezado:

REPORTE BALANZA DE COMPROBACION.

Esta opcion se encuentra en modulo de Finanzas en Contabilidad \ Reportes \ Balanza de
Comprobacion. La Balanza de Comprobacién muestra el saldo inicial, los cargos, los abonos y el saldo
final de cada cuenta, ésta puede ser solicitada al nivel de desglose que se desee. Si el reporte es solicitado
al nivel maximo, apareceran en el reporte todas las cuentas del catdlogo y para las cuentas de
sumarizacién sélo los totales de sumarizacién. Si es solicitado a un nivel menor que el maximo, no
apareceran en el reporte las cuentas de detalle y solo totales para cada cuenta al nivel especificado. A
medida que se solicite un reporte a nivel menor, los niveles de desglose incluidos en el reporte seran
menores. La siguiente ventana muestra esta opcion.




[ ] Reporte de Balanza de Comprobacién I&

Periodo
Mes: LEUEIEENE <) Afe | 20150
Por Localizacion
Sucursal: TODAS =]
Region: || Subregién: =]
Criterios
Contabilidad: Nacional Reporte: Balanza Contable =l
Descripcién Cuenta: | Predeterminado =]
Libro: 1 Solo mostrar saldo final diferente a cera [ |

Exportar a Excel Afio completo =1
Fecha de Encabezado:

Cuenta
@ Todas las Cuentas () Elegir una Cuenta
Cuenta: E} E] [z
Nivel: 1 [=] Centro de Costo: TODOS [~] Estatus:|Ambos [=]
Generar XML
Nivel: 1 @ :J:ormall s Generar XML
Afo: 2015 omplementaria

Fecha Ultima Medificacion:
z Ver XML
Mes 00/00/0000 [ |

REPORTE DE POLIZA CONTABLES.

Esta opcion se encuentra en médulo de Finanzas en Contabilidad \ Reportes \ Pélizas Contables. Este
reporte nos permite obtener un listado de las pélizas que han sido capturadas en el sistema. La siguiente
ventana muestra esta opcion de reporte.

@ Reporte de Pslizas Contables [
Opcidn
Busqueda por Periodoi @ Busqueda por Rango Fechas ()
Afio: 20015 % Fecha Inicial: 00/00/0000 [«
Mes:  |Noviembre  [¢] Fecha Final: 00/00/0000 [¢]
Criterios Pélizas Estatus
Sucursal: TODAS Todas @ Rango () () Afectadas
Regidn: s R () No Afectadas
Subregién: o (") Canceladas
N Tipo: | TODOS = @ Todas
Libro: Normal

Incluir Complementos SAT [

[
Maneda: TODAS Péliza por Hoja [

Concepto: TODOS
Médulo Origen: | Todos
Resumido: [

Exportar a Excel [ |

B B K R B




REPORTE DE POLIZA PREDEFINIDAS.

Esta opcion se encuentra en moédulo de Finanzas en Contabilidad \ Reportes \ Polizas Predefinidas. La

siguiente ventana muestra esta opcion,

@ Reporte de Pélizas Predefinidas E=
Por Localizacion Pélizas
Sucursal: HIUDAS @ Todas @ Rango )
Region: | [+ | Subregion: | = ey Gt |
Litotor Tipo:  |TODAS =
Moneda: TODAS [l
Concepto: TODOS = Reporte
Descripcién de Cuenta en:| Predeterminado [« [7] Resumido

REPORTE DE SALDOS PROMEDIO.

Esta opcion se encuentra en médulo de Finanzas en Contabilidad \ Reportes \ Saldos Promedios. Este
reporte nos permite obtener un listado de las cuentas que han sido capturadas en el sistema mostrando
un saldo promedio de cada una y se puede filtrar por sucursal, Contabilidad y cuenta. La siguiente
ventana muestra esta opcion de reporte.

@ Reporte de Saldos Promedio ==
Sucwrisal: [MATR L] Libro: |1 [¢| Contabilidad: |Nacional (=]
Cuenta: [Il {:] {:]
Descripcion

Fecha: 25/11/2015 de Cuentas en: | Predeterminadol |




REPORTE LIBRO MAYOR.

El reporte se puede obtener ya sea resumido o desglosado, normal o por fecha. El reporte resumido del
Libro de Mayor muestra el saldo inicial, total de cargos, total de abonos y el saldo final de las cuentas de
mayor.

El reporte por fecha muestra el saldo inicial, cargos y abonos de su saldo final diario.

@ Reporte de Libro de Mayor E?@
B =

Perniodo, Sucurzal

Afio:

Sucursal: MATH et
Region: e
Subregion: At
Criterios

Contabilidad: Macional et

Descripoion: Predeterminado et
Libro: 1 W

@ Todas las Cuentas CI Elegir una Cuenta

Cuenta: o “ v

Centro de Costo: | TODOS gt




REPORTE PROFORMA IVA.

Esta opcion se encuentra en médulo de Finanzas en Contabilidad \ Reportes \ Proforma IVA. Este
reporte nos permite obtener el IVA mensual. Puede filtrar por mes, Contabilidad y Nivel. La siguiente
ventana muestra esta opcién de reporte.

'@ Reporte Proforma IVA (23]

Criterios Reporte
Mes: N0 bie u Afio: | 201514 Nivel 1 [;]
Contabilidad: [+ Reporte: 1%/4, Mensual
Sucursal: TODAS [=] s

2 iciona
Regidn: =]
Subregion: =] IVA a Favor Anterior: .00
Libro: 1 ] V4 Cobrado Cheg. Trans. .00
Descripcién V4 Cheque Transito: .00
de Cuenta en: Predeterminado [=]

Fecha de Encabezado:

REPORTE DE CLIENTES Y PROVEEDORES AL DIMM.

Esta opcidn se encuentra en mddulo de Finanzas en Contabilidad \ Reportes \ Reporte clientes y
proveedores DIMM. Este reporte nos permite exportar los datos para subirlo al DIMM. Puede filtrar por
sucursal, regién y subregion.

La siguiente ventana muestra esta opcion de reporte.

@ Exportador de Clientes y Proveedores al DIMM l&

Sucursal: MATR =]
Region: [
Subregion: [e]
Fecha de

Expedicion Inicial: 25/11/2015 [+ ]

Fecha de :

Expedicién Final: 00/00/0000 [+
Moneda: MN [=]

Saldos mayores a: 50,000.00




REPORTE DE ESTADO DE RESULTADOS ANUAL (COSTO VENTA).

Esta opcidn se encuentra en médulo de Finanzas en Contabilidad \ Reportes \ Estado de Resultados. El
estado de resultados es un reporte que nos presenta los ingresos y los egresos de la empresa, asi como
la utilidad o pérdida del mes o del afio. Los datos a capturar se mencionan a continuacidn

@ Reporte de Estado de Resultados Anual @

Periodo
Ano: [2015 a |

Criterios

Centro de Costo: TODOS i3]
Contabilidad: Nacional [
Sucursal: TODAS =
Regisn: [=]
Subregidn: =]
Libre: 1 =
Descripcidn de Cuenta en: | Predeterminado =]

Fecha de Encabezado:

Nivel: 1 =

REPORTE DE RESULTADOS (COSTO VENTA).

Esta opcidn se encuentra en modulo de Finanzas en Contabilidad \ Reportes \ Estado de Resultados
(Costo de Venta). El estado de resultados es un reporte que nos presenta los ingresos y los egresos de
la empresa, asi como la utilidad o pérdida del afio. La siguiente ventana muestra esta opcion.

e Reporte de Estado de Resultados(Costo de Venta) I&
Periodo
Mes: 20154
Por Localizacién
Sucursal: TODAS E]
Region: [«] Subregion: <]
Criterios Tipo de Reporte
Centro de Costos: TODOS E] =
» - @ Mensual
Contabilidad: Nacional [=]
Libro: 1 E] ) Anual
Descripcién en: Predeterminado E] () Mensual / &nual

Fecha de Encabezado:

Nivel 1 [=]




REPORTE DE ESTADO DE RESULTADOS MENSUAL.

Esta opcidn se encuentra en mddulo de Finanzas en Contabilidad \ Reportes \ Estado de Resultados. El
estado de resultados es un reporte que nos presenta los ingresos y los egresos de la empresa, asi como
la utilidad o pérdida del mes o del afio. Los datos a capturar se mencionan a continuacion

@ Reporte de Estado de Resultados Anual @
Periodo

Ano: [2015 &)l

Criterios

Centro de Costo: TODOS =
Contabilidad: Nacional =
Sucursal: TODAS =
Regidn: (=]
Subregién: [=]
Libro: 1 =
Descripcidn de Cuenta en: | Predeterminado =

Fecha de Encabezado:

Nivel: 1 [«]




REPORTE DE RESULTADOS.

Esta opcidn se encuentra en médulo de Finanzas en Contabilidad \ Reportes \ Estado de Resultados. El
estado de resultados es un reporte que nos presenta los ingresos y los egresos de la empresa, asi como
la utilidad o pérdida del afio. La siguiente ventana muestra esta opcion.

@ Reporte de Estado de Resultados(Costo de Venta) |&
Periodo
Mes: 20151%
Por Localizacion
Sucursal TODAS [=]
Region: [« subregion: [<]
Criterios Tipo de Reporte
Centro de Costos: TODOS E] =
o - @ Mensual
Contabilidad: Nacional [=]
Libro: 1 =] D Anual
Descripcién en: Predeterminado E] () Mensual / Anual

Fecha de Encabezado:

Nivel: 1 E]




REPORTE DE RESULTADOS.

Esta opcidn se encuentra en mddulo de Finanzas en Contabilidad \ Reportes \ Estado de Resultados. El
estado de resultados es un reporte que nos presenta los ingresos y los egresos de la empresa, asi como
la utilidad o pérdida del afo. La siguiente ventana muestra esta opcidn.

@ Reporte de Estado de Resultados @

B =

Mes: 2015¢
Por Localizacion
Sucuisal: TODAS []
Region: [« ] Subregion: =
Criterios Tipo de Reporte
Centro de Costos: TODOS = i

o - @ Mensual
Contabilidad: MNacional E]
Libro: 1 E] O Anual
Descripcion en: Predeterminado E] () Mensual / Anual

Fecha de Encabezado:

Nivel: 1 E]




POLIZAS CONTABLES.

Esta opcidn se encuentra dentro del médulo de Finanzas en Contabilidad\Pélizas\Polizas Contables.

En esta opcidn es donde se podra dar de alta una pdliza contable, y generar reportes de pélizas del mes

y aio actual.

e Pélizas Contables

BE DLV RED € €« 9 0

Reporte Antenor  Siguiente  Ulimo ) SITal

Busqueda g
Sucorsat: [T258 P EREVISHERSEOTEN)
: = = T - Pélizas No Cuadradas: 0 <<
Estatus: | Incluir Todos [¢]  Fecha: 00/00/0000 || 00/00/0000 Total de Pélizas: 0
Tipo poiiza: [=]  concepto: | =] Médulo Origen: |Incluit Todes  [+]
Péliza T.Pdliza Cpto. Fecha Mon. Debe Haber Estatus Méodulo Origen Documento

Para realizar una busqueda de Pdlizas, puede solo oprimir el botdn de Busqueda y mostrara todas las

podlizas del mes.

O si se requiere hacer una busqueda especificamente lo puede filtrar por Estatus, Tipos de Pdliza, o
Concepto. Y al final clic al botdn de Busqueda

Si oprimo Nuevo, para afiadir una péliza nueva, nos mostrara la siguiente ventana:




@ Péliza Contable 2 [Noviembre, 2015) | — |

Sucusst MATR_ Mot T o
Fecha (132117201505 Monreda: |MN (] Tipo: 10 [=] Concepte: [ACREE
Tipo de Cambio
Libeo 1: 100/ MN | Importar Movimientos ||
Cuenta 102 &1 [10 T[5][R:J [Bancos nacionales
Centio Costo: | =] Debe: 00 Haber: 100.00
Observaciée: freubs )
Obs. 2 [
Cuenta Centro Costo Debe Haber Obs
1 0101-0001-0001 100.00 00 peeuba
2 0102.0001 .00 100.00 pesuba
100.00 100.00
< 1 »
Total Debe: 100.00 Total Habes: | 100.00

Dénde hay que seleccionar primero el Tipo de Péliza y Concepto, después ir a seleccionar la cuenta
contable, capturar él debe o haber, y asi sucesivamente capturar cada registro hasta terminar la pdliza.
Ddénde él debe y Haber deben estar cuadrados. Y finalmente se le indica Guardar.

Una vez ya guardada la podra modificar, desde la pantalla principal anterior, solo posicionandose en ella
e indicar Mostrar, asi como lo muestra la ventana siguiente:

’Q Pélizas Contables @

> » L 3

Siguiente  Uttima

Busqueda
Sucursak: [MATR [+ ]  Poliza: [ L
TR T Polizas No Cuadradas: 0 @
Estatus: |IncwirTodos  [o]  Fecha: | 00/00/0000 || 00/00/0000 Total de Polizas: 2
Tipo poliza: = Concepto: =1 Wédulo Origen: | Incluir Todos [=1]
Poliza T.Poliza Cpto. Fecha  Mon. Debe Haber Estatus  Modulo Origen Documento

11 CPRA 12/1172015  MN 200.00 200.00 No Afectada Contabilidad -
210 ACREE  13/1122015 NN 100.00 100.00 No Afectada Coniabilidad =

Para poder modificarla tiene que estar desafectada. Una vez hechos los cambios podré indicar Guardar.




Si la capturd de forma directa por esta opciodn, y si desea eliminarla, podra eliminar las partidas y al final
indicar Guardar. Y de esa forma la eliminara.

PROCESAMIENTO DE POLIZAS

Esta opcién se encuentra dentro Contabilidad\Pélizas\Procesar Pélizas.

Paliza: Fecha: 0040040000 .. | | 00/00/0000 | ..
T P0|IZa.Z - — Conce?to: . = Pélizas Seleccionadas: 0
Madulo Origen: | Incluir Todos e Operacion: | Afectacidn )
Desmarcar
Suc. Pdliza Tipo Péliza Conceplo Fecha Estatus Moneda Debe Haber Procesar Madulo Origen Debe Libro 1 Haber Libro 1

Su finalidad es afectar o desafectar pdlizas. Estas pdlizas las podra buscar por Criterios como Tipo de
péliza, Médulo origen, o Concepto. Y por dltimo indicar Blsqueda.

Al seleccionar en operacidn Afectacién o Desafectacidn e indicar Procesar.

° Procesamiento de Polizas =

Pékza: Fecha: 00/00/0000 %] 00/00/0000[%]
Tipo Pdiza: =l Concepto: : Z
— Pol Selec das: 0
Médulo Otigen:  Inchir Todos =] Opesacién: |[Afectacicn [+ EESIRECINAcaY,
Suc. Péliza Tipo Péliza Concepto  Fecha Estatus Moneda Debe Haber  Procesar Mddulo Origen Deb
~ B
Atencidén &
‘ o Proceso terminado!

El sistema empezara a procesar y finalmente indicara proceso Terminado.




GENERACION DE POLIZAS DE VENTAS.

Esta opcion se encuentra dentro Contabilidad\Poélizas\Generacion de Pélizas.
@ Generacién de Pélizas de Venta de Costo de Venta

Fecha de Expedicion:
Fecha Inicial: 131172015 [&]
Fecha Finat 1371172015 [&]

Datos para generacion de Pdéliza:
Fecha Contable: 131172015 [¢]
Grupo: Incluir Todos

Tipo Moviméento;

K1 &

[ Guardar estatus del plocﬂo}

Sucursal Nombre Estatus Mensaje Hora Inicio Hora Finaliza

Su finalidad es procesar todo lo que haya realizado en ventas, como facturas, notas de crédito o cargo,
etc. Esto generara a contabilidad un asiento contable.

Esto se realiza por mes indicando los rangos de fecha inicial y final. La fecha contable es del dia en que se
esta realizando.

En Grupo, podra seleccionar, un grupo en particular como factura de venta, de tienda, factura otras,
devoluciones, notas de crédito o cargo, etc.

En tipo de Movimiento, elegira el relacionado al grupo. Y finalmente indicar Procesar.




GENERACION DE POLIZAS DE COMPRAS.

Esta opcién se encuentra dentro Contabilidad\Pdélizas\Generacion de compras.

—

Sucursal: MMdriz i Noviembre 20156

@ Generacién de Pélizas de Compras de Costo de Vents ]

Fecha de Expedicion:
Genera Complementaria: No
Fecha Iniciat 13m2015 ]
Fecha Final 13172015 ]

Datos para generacion de Péliza:
FechaContsble: 121722015 ]

Grupo Inchur Todos i
Tipo Movimierta I { Guardar estatus del proceso ]
Sucursal Nombre Estatus Mensaje Hota Inicio Hora Finaliza

Su finalidad es procesar todo lo que haya realizado en compras, como facturas, notas de crédito o
cargo, etc. Esto generara a contabilidad un asiento contable.

Esto se realiza por mes indicando los rangos de fecha inicial y final. La fecha contable es del dia en que
se esta realizando.

En Grupo, podrad seleccionar, un grupo en particular como factura de compra, factura otras,
devoluciones, notas de crédito o cargo, etc.

En tipo de Movimiento, elegira el relacionado al grupo. Y finalmente indicar Procesar.




GENERACION DE POLIZAS DE INVENTARIO.

Esta opcidn se encuentra dentro del Contabilidad\Pélizas\Generacion pdlizas de
inventario.
@ Genercién de Polizas de Inventario (Memmas) o St

Datos para generar la péliza [ Noviembre 2015 |
Sucursal [ _;;I'hclu'r todas

Tipo Pélza: :]
Concepto: =
Centro Castos: [l

Fecha Movimierto: = 13/11/2015 [¢] 1341172015 [¢]

Fecha Contable: 13/11/2015 [¢]  Nota: El proceso realiza una péliza por sucursal.

Sucursal Nombre Péhiza Observacion Procesada

Su finalidad es procesar todo lo que haya realizado en inventarios, como entradas y salidas de inventario.
Esto generara a contabilidad un asiento contable.

Esto se realiza por mes indicando los rangos de fecha inicial y final. La fecha contable es del dia en que se
estd realizando.

Aqui filtrara la informacion por tipo de poliza, concepto, centro de costos. Y finalmente indicar Procesar.




GENERACION DE POLIZAS DE PUNTO DE VENTA.

Esta opcién se encuentra dentro del Contabilidad\Pélizas\Generacion polizas de
punto de venta.

@ Generacién de Pélizas de Punto de Venta (Ticket) {5

\O)

Sucursal: Zﬁill | ; !J Matriz
Fecha de Expedicion:
Fecha Inicial 1311722015 []
Fecha Final: 1272015 (3]

D atos para generacion de Péliza:

Fecha Contable: 131172015 [ [Euardu estatus del ptocexo]

Sucursal Nombre Estatus Mensaje Hora Inicio Hora Finaliza

Su finalidad es procesar todos aquellos tickets convertidos a factura, trasladando a contabilidad un
asiento contable.

Esto se realiza por la fecha del dia del proceso. Y finalmente indicar Procesar.




GENERACION DE POLIZAS REMISION PROVEEDORES.
Esta opcidon se encuentra dentro del mddulo de Finanzas en

Contabilidad\Pdlizas\Generacion pdélizas remision.

Q Generacion de Polizas de Remision Proveedor s

19

Fecha de Expedicion:
Fecha Iniciat 13/11/205[+]
Fecha Fmal: 1311/2015[% ]

D atos para generacion de Péliza:
Fecha Contable; 131172015 & ]
Tipo Movimiento: [ = | [Gualdal estatus del ploceso]

Sucursal Nombre Estatus Mensaje Hora Inicio Hora Finaliza

Su finalidad es procesar todas las remisiones que nuestros proveedores nos realizan, trasladando a
contabilidad un asiento contable.

Esto se realiza por rango de fechas inicial y final dentro del mismo mes actual.

La fecha contable es la del dia del proceso. Y tipo de Movimiento es seleccionar el documento de remision
en MN o DLLS. Y finalmente indicar Procesar.




GENERACION XML POLIZAS.

Esta opcion se encuentra dentro del mdédulo de Finanzas en Contabilidad\Polizas\Generar XML
pélizas.

e Generar XML de Pélizas Contables

t(:::mplementos 4 9 Péliza del Periodo 1 Noviembre 2015
Tr;q!“f:fenc‘ 7 *) Auxiliar de Folios de Comprobante Fiscal

Otro Método de Pago (V] ~ Tipo Solicitud: |Compensacion =l V| validar RFC

Comprobantes Naclonales [C4)

Otros Comprobantes Nacionales V) Num. de Orden: E General Inf. Pélizas-Comp. ]l
Comprobantss Exiraniros v Num. de Tramite: 125475%

Suc. Pdliza Tipo Péliza Concepto Fecha Moneda Debe

Haber Debe Libro 1 Haber Libro 1 Médulo Orige
MATR 11 CPRA 127112015 MN 200.00 200.00 20000 200.00 Contabilidad
MATR 31 ACREE 1371172015 MN 300.00 300,00 30000 30000 Contabdidad
a
Atencion &J‘

| Archive generado en:
@Y CAVIA\WIA\CONTABILIDAD\201 5\APR0412108C5201511PL.xml

|

Su finalidad es generar el XML de las pdélizas mensuales para el SAT. Para esto se tiene que elegir los
criterios o complementos, como cheque, transferencia, comprobantes nacionales, etc.

Con el botén de Blsqueda, podra ver los registros desplegados.

Seleccionar el Tipo de Solicitud, si es devolucién, compensacion, etc. Y su nimero de orden o tramite
Teniendo Seleccionado, Pdliza del Periodo. Posteriormente oprimir el botén de Procesar.

El sistema generard el XML e indicard en que ruta serd guardado, asi como lo muestra la imagen.




POLIZA DE FIN DE EJERCICIO.

Esta opcidn se encuentra dentro del médulo de Finanzas en Contabilidad \ Pélizas \ De fin de ejercicio.

'© Polizs de Fin del Ejercicio

Sucursal: [MATR [&] Matriz

Contabdidad [Nacional [ Cuenta:  0301-0001-0001 [J] CAPITAL SOCIAL

Tipo Péiza: Concepto: ACREE [ Fecha: 177117201551  Moneda: | MN
Observacién: [Péiza Fin de éievcicno

Sucursal Péliza Tipo Péliza Concepto  Fecha Mon. Debe Haber Estatus

Su finalidad es generar las pdlizas de fin de ejercicio, esta pdliza solo se puede realizar en el periodo 12
gue seria diciembre de afio a cerrar. Su propdsito es dejar en cero los saldos finales de ingresos y egresos.
Naturalmente se deben de afectar contablemente esas pélizas.

Este proceso se puede realizar cuantas veces sea necesario, después de haber efectuado un cierre anual.
Dejando estas ultimas como las correctas. Para poder en seguida realizar un cierre anual nuevamente.
Para que los nuevos saldos pasen al siguiente afio. Con el boton Procesar, dara inicio a la ejecucion de
esas polizas.




