MANUAL DE BANCOS




Contenido

Este mddulo contiene las opciones en las que se capturan los movimientos relacionados con la
operacion del Banco. Se subdivide en Catalogos, Reportes y Chequeras. Los catdlogos son: Bancos,
Tipos de Movimientos, Beneficiarios, Conceptos Bancarios y Chequeras; éstos ya fueron descritos
en el manual de instalacion. Los reportes de este mdédulo son: Acumulados por Beneficiario,
Concepto Bancario y Tipo de Movimiento, Estado de Cuenta, Diario y Movimientos. Chequeras
contiene Captura, Cancelacion, Impresién y Consecutivos de Cheques, asi como también la
Captura, Cancelacién de Depdsitos, Conciliacion y Traspasos.

El manejo de Bancos permite tener un mejor control sobre los movimientos que se realizan en la
empresa, ya que se pueden hacer comparaciones entre lo capturado en el sistema vy lo reportado
por el banco.

Este mddulo es de vital importancia en el sistema, ya que los pagos a proveedores, depdsitos de
clientes, etc. manejan chequeras y éstas deben estar correctamente establecidas y asignadas en
las sucursales y cuentas contables correspondientes.

Finanzas

I+ Repories
i+ Cheques
[+ Depositos

i+ Procesos




CATALOGOS DE TIPO DE MOVIMIENTOS.

Se deben de capturan los consecutivos de chequeras para tener un control de los cheques
generados. Esta opcion se encuentra en el médulo de Finanzas Bancos \ Catéalogos \ Tipos de
Movimiento.

Se dan de alta los tipos de movimiento que usaran para trabajar en el médulo.

@ Catalogo de Tipos de Movimiento Ii&
B O @ 13 &= €= = = 72, H (=
Prnimero Anterior Guardar
Tipo Movimiento: ACHDE Grupo: Otros =l
Descripcidon: APLICACION DE CHEQUE DE’V’UELTD Tipo: Cargo [==I]
Conciliacién Automatica Contable [T ]

Tipo de Movimiento Descripcion Grupo Tipo Conciliaciéon
ACHDE APLICACION DE CHEQUE DEVUELTO Otros Cargo MNo
CHDEY CHEQUE DEVUELTO Otros Abono Mo
CHE CHEQUES Cheques Abono MNo
COM COMISIONES BANCARIAS Cheques Abono Mo
DEPO DEPOSITO Depdsitos Cargo MNo
TRAS TRASPASO Cheques Abono MNo

CATALOGOS DE BENIFICIARIOS.

Se deben de capturan los consecutivos de chequeras para tener un control de los cheques
generados. Esta opcidn se encuentra en el mddulo de Finanzas

Bancos \ Catalogos \ Beneficiario.

Se dan de alta los beneficiarios para realizar la operacién des chequeras.

& Catalogo de Beneficiarios ==
B O 0 13 @& @& > B 7 H =
Prnimeso Antenor Suardar
Beneficiario: (lulu}]
MNombre: [CLIENTE CONTADO |}
Tipo: Cliente =1 tMoneda: RN
Cuenta: 11680 =112 | == {[n] =1 @
Tipo Pdliza: ==}
Concepto: =]

Beneficiario Nombre Tipo Moneda Cuenta -
0001 CLIENTE CONTADO Clisnte MM 1160-0012 =
o002 CLIENTE & CREDITO Cliente kN 0105-0001-0001
003 VITAL SISTEMAS, S .4 DE CW. Cliente MM 0105-0001-0001
coo1 SILVIA PEREZ MONTALYO Cliente hMN
Co0o1-1 SILVIA PEREZ MONTALYO Cliente MM 0102-0001-0001
coo2 KARINA PEREZ GUERRA Cliente (S
coonz-2 KaRINA PEREZ GUERRA Cliente rMN 0102-0001-0001

< T | »




CATALOGOS CONCEPTOS BANCARIOS.

Se deben de capturan los consecutivos de chequeras para tener un control de los cheques
generados. Esta opcidn se encuentra en el médulo de Finanzas Bancos \ Catélogos \ Concepto
Bancarios.

Se dan de alta los conceptos que estar realizando las operaciones del mdédulo.

@ Catilogo de Conceptos Bancarios EI'E'@
BED TN E € > Y K

Primero  Anterior Guardar

Concepta: ACTIY

Descripoidn:  [COMPRA DE ACTVD

Tipo: Abong

Concepto Descripcion Tipo A

Abaono

AHORR FOMDO DE AHORRO Abono
ALARM ALARMA Abano
CAPALC CAPACITACION Abono
CLIEM DEPOSITOS DE CLIENTES Cargo
COMIS COMISIONES BANCARIAS Abono
COMPR COMPRAS Abono

CATALOGOS DE CHEQUERAS.

Se deben de capturan los consecutivos de chequeras para tener un control de los cheques
generados. Esta opcion se encuentra en el mddulo de Finanzas. Bancos \ Catalogos \ Chequeras.

Se dan de alta las chequeras que se usaran dentro del médulo.

@ Catalogo de Chequera EII =] IIEI
= = Siguiente i Guardar
Chequera Datos Otros
Chequera: BANORTE
Maneda: MONEDA NACIONAL
Cuenta: 12 i [ w | |G Captura Cheque
Descripcion: banorte Permitir Modificar Conzecutivo
i Gleee anlksis [l Permitir Modificar Fecha
Fermitir Modificar Cheque
Chequera Mon. Banco Mom. Sucurzal L Cuenta Banco
BAMORTE MM BAMORTE B anorte Su 4B 1234567890431
STP MM I<E




CONSECUTIVOS.

Se deben de capturan los consecutivos de chequeras para tener un control de los cheques
generados. Esta opcion se encuentra en el médulo de Finanzas Bancos \ Catélogos \ Consecutivos

Chequera: Se elige la chequera a la cual le asignaré los consecutivos

Consecutivo Inicial: Capturar el folio inicial con el cual empezara, este dato queda fijo para saber
en cual empecé.

Consecutivo Siguiente: Se debe capturar el mismo nimero que el inicial, ya que este es el que se
va a ir moviendo cada vez que generemos un cheque.

Consecutivo Final: Se debe capturar el folio final del cheque que el banco nos haya dado.

'@' Consecutivos de Cheques E'E'@
B O D D« @« % 5 7 |+

Ordenar Primeroc  Anterior Siguiente  Uliimo Guardar
Chequera: BAMORTE At
Conzecutivo Inicial:
Congecutiva Siguiente: 1
Conhgecutivo Final: 100
Chequera Conzec. Inicial Consec. Siguiente Conszec. Final
BAMNORTE




REPORTES DE ACUMULADOS POR BENEFICIARIOS.

Esta  opcidén la tenemos en el mddulo de Finanzas Bancos \
Reportes \ Acumulados \ Beneficiario, en este reporte se imprimen los acumulados de los
beneficiarios en cheques. La siguiente ventana muestra esta opcion.

e Reporte de Acumulados por Beneficiarios EI = @
Sucurzal: iiil@ w Chequera: |TODAS e
Tipo Movimiento: | TODOS w Concepto: | TODOS v
Beneficiario: TODOS e | [2- Resumido
O Cheques Retenidos
O Cheques No Retenidos
@ Toedos los Movimientos

Sucursal, permite seleccionar la sucursal con la cual se desea trabajar o de la cual se tomara la
informacién para el reporte.

Chequera, permite seleccionar la chequera de la cual se tomara la informacién para el reporte.

Tipo Movimiento, en este campo se permite seleccionar el tipo de movimiento del cual se requiere
el reporte.

Concepto, permite seleccionar el concepto que se requiere en el reporte.

Beneficiario, permite seleccionar el beneficiario para el cual se requiere realizar el reporte. El
botdn [b. | Cuando se desea hacer una busqueda del Beneficiario.

Resumido, permite indicar si se desea que el reporte aparezca en forma resumida.

Cheques Retenidos, Cheques No Retenidos o Todos los Movimientos son opciones que filtraran los
cheques que se visualizardn en los acumulados de los beneficiarios.




REPORTES DE ACUMULADOS POR CONCEPTO.

Esta  opcidén la tenemos en el mddulo de Finanzas Bancos \
Reportes \ Acumulados \ Concepto Bancario, en este reporte se imprimen los acumulados de los
Conceptos. La siguiente ventana muestra esta opcion.

@ Reporte de Acumulados por Concepto E\ = @
Sucurzal: iiiim v Chequera: |TODAS s
Tipo Movimiento: | TODOS " Concepto: | TODOS w
Beneficiario: TODOS | ] Resumido

O Chegues Retenidos
O Chegues Mo Retenidos
(® Todos los Movimientos

Los campos contenidos en esta ventana se muestran a continuacion.

Sucursal, permite seleccionar la sucursal con la cual se desea trabajar o de la cual se tomara la
informacién para el reporte.

Chequera, permite seleccionar la chequera de la cual se tomara la informacién.

Tipo Movimiento, en este campo se permite seleccionar el tipo de movimiento del cual se requiere
el reporte.

Concepto, permite seleccionar el concepto de los movimientos que se acumularan en el reporte.

Beneficiario, permite seleccionar el beneficiario para el cual se requiere realizar el reporte. El
botdn [b. | Cuando se desea hacer una busqueda del Beneficiario.

Resumido, permite indicar si se desea que el reporte aparezca en forma resumida.

Cheques Retenidos, Cheques No Retenidos o Todos los Movimientos son opciones que filtraran los
cheques que se visualizaran en los acumulados de los conceptos.




REPORTES DE ACUMULADOS POR TIPO DE MOVIMIENTO.

Esta opcidn la tenemos en el mddulo de Finanzas Bancos \ Reportes \ Acumulados\Tipo de
Movimiento, en este reporte se imprimen los acumulados de los Tipos de Movimiento. La siguiente
ventana muestra esta opcidn.

@ Reporte de Acumulados por Tipe de Movimiento E O]
Sucurzal: iii]ﬁ g Cheguera: TODAS e
Tipo Movimienta:  |TODOS WV Concepto: (TODOS N
Beneficiaria: TODOS - | [2- Resumido

Ot.‘.heques Retenidos
() Chegues No Retenidos
@Tudcls los Movimientos

Los campos contenidos en esta ventana se muestran a continuacion.

Sucursal, permite seleccionar la sucursal con la cual se desea trabajar o de la cual se tomara la
informacién para el reporte.

Chequera, permite seleccionar la chequera de la cual se tomara la informacién.

Tipo Movimiento, en este campo se selecciona el tipo de movimiento del cual se requiere el
reporte.

Concepto, permite seleccionar el concepto de los movimientos que se acumularan en el reporte.

Beneficiario, permite seleccionar el beneficiario para el cual se requiere realizar el reporte. El
botdn [b. | Cuando se desea hacer una busqueda del Beneficiario.

Resumido, permite indicar si se desea que el reporte aparezca en forma resumida.

Cheques Retenidos, Cheques No Retenidos o Todos los Movimientos son opciones que filtraran los
cheques que se visualizaran en los acumulados de los Tipos de Movimientos.




REPORTES DE DIARIO DE BANCO.

Esta opcion la tenemos en el médulo de Finanzas Bancos \ Reportes \ Diario, en este reporte se
obtiene un informe del total de transacciones tipo cargo y abono que se efectuaron en cada
chequera durante el dia. La siguiente ventana muestra esta opcion

@ Reporte de Diario de Bancos =

Criterios

Afio Mes: |Enero w
Chequera: BAMORTE v

Fecha: 2040142025

Los datos a capturar se mencionan a continuacion.
Sucursal, permite seleccionar la sucursal de la cual se tomara la informacidn para el reporte.
Chequera, permite seleccionar la chequera de la cual se tomara la informacién.

Fecha, permite ingresar la fecha de la que se tomara la informacidn para el reporte, este campo
por default tiene la fecha del sistema.




REPORTES DE ESTADO DE CUENTA.

Esta opcidn se encuentra en el médulo de finanzas Bancos \ Reportes \ Estado de Cuenta. Por
medio de este reporte puede obtener el Estado de Cuenta de cada una de las chequeras. Ademas,
nos proporciona el saldo inicial de la chequera, movimientos tipo cargo y abono, saldo actual, total
de cheque retenidos y el saldo real de la chequera. La siguiente ventana muestra esta opcidn.

@ Reporte de Estado de Cuenta @

B (=

Criterios

Afio: | Po25[$]| Mes: Enero w
Chequera: BAMORTE e

Fecha: 20401 /2025

Orden: Fecha,Referencia [

Los datos a capturar se mencionan a continuacion.
Sucursal, permite seleccionar la sucursal de la cual se tomara la informacidn para el reporte.
Chequera, permite seleccionar la chequera de la cual se mostrara el Estado de Cuenta.

Fecha, se permite ingresar la fecha que se quiere aparezca en el reporte, este campo por default
tiene la fecha del sistema.

Ordenar, en este campo se permite seleccionar la forma de ordenacion del reporte.

Después de haber capturado la informacion en los campos anteriores se da un clic en el botén
Reporte para visualizar en pantalla el estado de cuenta.




REPORTE DE MOVIMIENTOS BANCARIOS.

Esta opcidn se encuentra en el médulo de Finanzas Bancos \ Reportes \ Movimientos. Este reporte
nos proporciona la informacién de los movimientos alimentados al sistema ya sea para un tipo en
especial o para todos. Ademads, podemos especificar el rango de las fechas en que ocurrieron
dichos movimientos, logrando tener sélo la informacidén que necesita en momentos precisos. La
siguiente ventana muestra esta opcién.

e Reporte de Movimientos Bancarios =S

Sucursal: v Cheque Retenido: | Ambos v

Ch : o C lado: Amb ~ .
Eequera: ancelado: mbos Estatus Péliza

Tipo Mav.: v Conciliada: Ambioz ~ () Afectadas

Concepto: v Paliza Inicial: O Mo Afectadas

() Canceladas

B eneficiario: b.. Pdliza Final: (® Todas

Fecha Inicial: 0140142025 Referencia Inicial:

Fecha Final: 200142025 Feferencia Final:

Grupo: Todos v Incluir Informacian del Usuario [

Los datos a capturar para este reporte se mencionan a continuacién.
Sucursal, permite seleccionar la sucursal de la cual se tomara la informacidn para el reporte.
Chequera, permite seleccionar la chequera de la cual se tomara la informacién para el reporte.

Tipo Movimiento, se permite seleccionar el tipo de movimiento que se desea visualizar en el
reporte.

Concepto, se selecciona el concepto que se requiere en el reporte.
Beneficiario, permite seleccionar el beneficiario para el cual se requiere realizar el reporte.
Fecha Inicial, es la fecha inicial de los movimientos que se requieren en el reporte.

Fecha Final, es la fecha final de los movimientos que se requieren en el sistema.

Ademas, se permite indicar si se desea que el reporte aparezca Unicamente con los cheques
retenidos, con los cheques no retenidos o con todos los movimientos.

Después de haber capturado la informacion en los campos anteriores se da un clic en el botdn
Reporte para visualizar en pantalla los movimientos de las chequeras.




CAPTURA CHEQUES.

Esta opcidn se encuentra en el médulo de Finanzas en Bancos \ Cheques \ Captura Cheque. Y
aqui se realiza la captura de cheques al sistema, para lo cual se aconseja tener definidos los
catdlogos de tipos de movimientos, de beneficiarios, de conceptos bancarios, de chequeras

Nota: En este sistema para todo cheque, depésito u otro movimiento capturado debera alimentarse la
informacion de la poliza contable.

La captura de cheques se compone de dos ventanas, en la primera, que es como la que se muestra

a continuacion, se hacen busquedas de cheques para realizar una consulta o modificacién en ellos.
En la segunda ventana se dan de alta los cheques.

S LD e @« > P

SAT Docto Ordenar Primero  Anterior  Siguiente  Ulimo
Sucursal: [MATR w | [MATRIZ Mes/Afo: Enero 2025
Tipo Mov.: |01CHE v Chequera: 0001 + | Fecha: | 00/00/0000 .. | Médulo Origen: |Incluir Todos v
e Captura de Cheque EI = @
Y et

B DO 2 HUE

Reporte MNuevo Guardar  Pdlizas

Tipo Movimiento: [01CHE cheque

NoCreqwe 5 Fche 00 2zc), | ENCIONC0SS N

LConcepto: AGLUA | BGUA

Tipo B eneficiario; W Captura: 20401/2025 | fer

Beneficiario; | __

Obszervacidn:

M onto: .00 MM

Cantidad en Letra:

Los campos que contiene esta ventana se muestran a continuacion.

Sucursal, permite seleccionar la sucursal con la que se desea trabajar y que tiene asociada la
chequera en la que se desea realizar la busqueda o la captura de un cheque. A un lado se muestra
el nombre de la sucursal.

Mes/Afio, muestra el mes y afio del periodo contable en el que se esta trabajando.

Tipo Mov., en este campo se permite seleccionar el tipo de movimiento de los cheques

Chequera, se selecciona el nimero de la chequera con la que se desea trabajar.

Fecha, permite ingresar la fecha en que fue capturado el cheque que se estd buscando, si no se
sabe se puede dejar en 00/00/0000.

Mddulo Origen, en este campo se permite seleccionar el médulo en el que fue capturado el
cheque que se desea buscar.




Actualizacion y Busqueda.

Desde esta ventana al realizar una busqueda, con ciertos criterios especificados se puede accesar
a un cheque ya existente haciendo doble clic en cualquier registro que se encuentre dentro de la
lista en la ventana, posteriormente se abre otra ventana con el cheque seleccionado al cual se le
pueden modificar ciertos campos y solo cuando la péliza del cheque tenga un estatus No Afectada
y que el cheque no esté conciliado ni cancelado.

Nuevo.

La captura de un cheque se realiza a partir de una sucursal, chequera y tipo de movimiento que
fueron seleccionados en sus respectivos campos de la primera ventana de busqueda. La siguiente
figura muestra esta opcion.

@ Captura de Cheque EF@
BN 2 H V=
Reporte  Muewo Guardar  Pdlizas
Chequera: 0001 MN No. Paliza: > [ MATRIZ ]
Tipo Movimiento: |01CHE cheque
Mo, Cheque: <3 | Fecha: 20001/2025 _
Concepto: AGLA e | AGLIA
Tipo Beneficiario: » Captura: 20401/2025 | fer
Eeneficiario:
Observacion:
Maorta: 00 MM

Cantidad en Letra;

Los campos que contiene esta ventana se describen a continuacion.

Chequera, en este campo se muestra la chequera que se capturd en la ventana anterior, a un lado
muestra el tipo de moneda de la chequera.

No. Poliza, muestra el consecutivo de la pdliza que se generard con el cheque que se estd
capturando.

Tipo Movimiento, muestra el tipo de movimiento que se selecciond en la ventana anterior. A un
lado también se muestra la descripcion del tipo de movimiento.

No. Cheque, en este campo se muestra el consecutivo de la chequera.
Fecha, permite capturar la fecha de generacién del cheque.

Concepto, en este campo se permite capturar el concepto bancario del cheque, aun lado se
muestra la descripcidn del concepto seleccionado.




Tipo Beneficiario, en este campo se permite capturar el tipo de beneficiario para el cheque, puede
ser cualquiera de estos cuatro tipos: Exclusivo, Cliente, Proveedor, Eventual.

Beneficiario, en este campo se permite seleccionar el beneficiario que corresponde al tipo de
beneficiario seleccionado anteriormente, y a un lado se muestra el nombre del mismo.

Observacion, permite capturar una observacion o comentario relevante para el cheque que se
estd registrando.

Monto, permite capturar la cantidad por la que se generara el cheque, a un lado se muestra la
moneda de la chequera, abajo se muestra la cantidad con letra.

En la parte derecha de la ventana se muestra el nombre de la sucursal, el mes y el afio del periodo
contable en el que se esta trabajando

Para guardar el cheque se da un clic en el botdn Guardar y nos mostrara la ventana de captura de
podlizas en la cual ya aparece un movimiento registrado que pertenece a la chequera, ya que la
cuenta de la partida es la que le capturamos a la chequera y la cantidad es el monto del cheque,
por lo tanto, debemos capturar un segundo movimiento en la pdliza para cuadrarla y asi guardar
la pdliza y el cheque.

CANCELACION CHEQUES.

Esta opcidn la tenemos en el médulo de Finanzas Bancos \ Cheques \ Cancelacién Cheques, aqui
se realiza la cancelacién de los cheques capturados en el sistema. La siguiente ventana muestra
esta opcion.

sl

®

O @ @« » & | £ [=

Ordenar Primero  Anterior Siguiente  Ultimo Guardar

Sucursal: MATR | Chequera: 0001 | Bereficiario: b.. | Fecha 00/00/0000) .. | Pdliza:

Chequera Cheque Beneficiario Monto Mon Fecha | Cancelado Fcha Can Retenido Madulo Orig. Péliza Tipc

10001 36 00ooo 100.00 MN | | 01 oo Mo B 20007
@
e [20/01/202 7]
1 enero de 2025 4
Ac| dom. lun. mar. mié jue. vie. sdb.
29 30 3 1 2 3 4
5 6 7 8 9 W Mn
12 13 14 15 18 17 18
19 A 2 13 M4 5B
26 27 28 29 30 3N 1
2 3 4 5 6 7 2
1 Hoy: 20/01/25
| ks >

La ventana de acceso a la cancelacién de Cheques, los datos que se piden son:




Sucursal, permite seleccionar la sucursal con la cual se desea realizar la bdsqueda.

Chequera, permite seleccionar la chequera con la cual se desea trabajar para la cancelacion de
cheques.

Beneficiario, permite capturar el nombre del beneficiario para el cual se desea cancelar el cheque,
si no se cuenta con este dato se puede omitir, ya que el sistema despliega todos los cheques que
hayan sido capturados para la chequera seleccionada. El botén b se selecciona cuando se desea
hacer una busqueda del Beneficiario.

Fecha, es la fecha en la que fue capturado el cheque. Y los datos que se despliegan en la lista son:

Cheque, es el numero del cheque que se le asigné en la captura de acuerdo al consecutivo
existente.

Beneficiario, despliega la clave del beneficiario al cual se le asigno el cheque.
Monto, es la cantidad por el cual se efectué el cheque.
Fecha, es la fecha en la que fue capturado el cheque.

Cancelado, en esta columna se permite cancelar un cheque, sélo se necesita marcar (v) y el
sistema preguntara por fecha de cancelado.

Moédulo Origen, muestra el médulo en donde fue creado el cheque.
Poliza, muestra el nimero de la pdliza contable relacionada con el cheque

Tipo Mov., muestra el tipo de movimiento de la péliza relacién

Nombre Beneficiario, despliega el nombre del beneficiario al cual se le asigné el cheque.

Cancelada, despliega la fecha en la que se canceld el cheque.

Anticipo Proveedor, en este campo se indica si el cheque se generé en el proceso de anticipos a
proveedores.




IMPRESION CHEQUES.

Esta opcidn la tenemos en el médulo de Finanzas Bancos \ Cheques \ Impresion Cheques, aqui se
realiza la impresidn de los cheques capturados en el sistema. La siguiente ventana muestra esta
opcion.

@ Impresién de Cheques de Péliza (por periodo) |-‘.Zﬁ

B =

Sucursal: MATR [¢] Chequera: [ L=
Cheque Inicial: [=] Cheque Final: =
Archivo: =

Imprimir Leyenda [@]

En la ventana se capturan los siguientes campos:

Sucursal, permite seleccionar la sucursal en la cual se capturd el imprimir.
Chequera, permite seleccionar la chequera a la cual pertenece el cheque o los cheques a imprimir.

Cheque Inicial, en este campo se permite capturar o seleccionar el primer nimero del rango de cheques
que se deseen imprimir

Cheque Final, en este campo se permite capturar o seleccionar el dltimo nimero del rango de cheques
gue se deseen imprimir.

Archivo, en este campo se permite seleccionar el formato que se desee usar en la impresion de los
cheques. A un lado de este la descripcidn del archivo seleccionado.




RETENCION DE CHEQUES.
Esta opcidn la tenemos en el médulo de Finanzas Bancos\Cheques\Retencion Cheques, aqui se

realiza la impresidn de los cheques capturados en el sistema. La siguiente ventana muestra esta
opcion.

Opcién que usaremos para retener un cheque cuando este no ha sido cobrado, los campos a llenar
para realizar la busqueda son:

Sucursal: Seleccionar sucursal correspondiente al movimiento del cheque

& Retencién de Cheques I&

B 1 & €« » 9 | (=
R Primero  Anteror | e ST Busqueda

Sucursal: MATR [«] Chequera: [« | Beneficiario: Fecha: DU/E!D/CIIJUEI Pdliza:

Chequera Cheque Beneficiario Monto Mon. Fecha Retenido Cancelado Médulo Origen Pdéliza Tipo

1 25000-02214 2 001 1.000.00 MM 18/11/2015 No Provesdores 4 CHE
2 25000-02214 3 001 250000 MN 18/11/2015 ] No Proveedores S5CHE
2 25000-02214 4 CaJAaC 500.00 MN  13/11/2015 =] No Proveedores 7CHE
4 25000-02214 5 CaJAC 400.00 MN  19/11/2015 =l No Proveedores 8CHE
. < 11 >
Observacion:

Chequera, Seleccionar chequera correspondiente del cheque a retener.

Busqueda, Al oprimir este botdn, el sistema desplegarad los registros involucrados.

Al tener identificado el registro a retener, hay un campo llamado necesita seleccionarlo (v) y en
seguida se abrird un recuadro para capturar una observacion y lo que se capture quedara
registrado en la ventana inferior llamada Observacion.

Guardar, Con solo oprimir este botén quedara guardada la informacion.

Nota:
Un movimiento de cheque retenido, se puede volver a activar o dar reversa con solo desmarcar
de Retenido y dar guardar finalmente




DEPOSITOS.

Esta opcidn la tenemos en el médulo de Finanzas Bancos \ Depdsitos \ Depositos, se opcion se
compone de dos ventanas en la primera que es como la que se muestra a continuacidn, se hacen
busquedas de depdsitos para realizar una consulta o modificacién en ellos. En la segunda ventana
se dan de alta los depdsitos.

@ Depésitos Bancarios de Cheques

R O], ER

Sucursal: MATR [+] Matiiz Mes/Afio:  Noviembre 2015
Tipo Mov.: DEPD [+] ch 25000-02214 ; Jj0102-0001-0003 - (BANORTE (MTY))
Fecha: 00/00/0000 [ | Médulo Origen: | Incluir Todos =]
Chequera Referencia Tipo Concepto Monto Mon. Observacion Fecha Péliza  Estatus Pol. Cancel

1 2500002214 261115 DEFO CLIEN - DEPOSITOS 100.00 MN deposito 2641172015 INo Afectada

Los Datos en esta ventana se describen a continuacién:

Sucursal, permite seleccionar la sucursal con la que se desea trabajar y que se tiene asociada la
chequera en la que se desea realizar la busqueda o la captura de un depdsito. A un lado se muestra
el nombre de la sucursal.

Mes/Afo, muestra el mes y afio del periodo contable en el que se esta trabajando

Tipo Mov., en este campo se permite seleccionar el tipo de movimiento de los depésitos.

Chequera, se selecciona el nimero de la chequera con la que se desea trabajar.

Fecha, permite ingresar la fecha en que fue capturado el depdsito que, buscando, si no se sabe se
puede dejar en 00/00/0000.

Moddulo Origen, en este campo se permite seleccionar el médulo en el que fue capturado el
depdsito que se desea buscar.

Actualizacion y Basqueda




Desde esta ventana al realizar una busqueda con ciertos criterios especificados se puede accesar a
un depdsito ya existente haciendo doble clic en cualquier registro que se encuentre dentro de la
lista en la ventana, posteriormente se abre otra ventana con el depésito seleccionado al cual se le
pueden modificar ciertos campos y solo cuando la pdliza del depédsito tenga un estatus no afecta u
que el depdsito no es conciliado ni cancelado Nuevo.

La captura de un depdsito se realiza a partir de una sucursal, chequera y tipo de movimiento que
fueron seleccionados en sus respectivos campos de la primera ventana de busqueda

@ Captura de Deposito E\ = @
Eliminar  Primero Anterior  Siguiente  Uliimo 1 Guardar
Chequera: BANORTE MN 0102-0001-0001 Pdliza: 1
Tipa Movimienbo: Cargo
Fecha: 2040172025
Concepto:; w
Obzervacidn:
Referencia:
b onto: 00 MM

Chequera Tipo Movto. Conceptlo Fecha Monto Observacion
W MORTE ¥

Total: 0.00 MN

Chequera, en este campo se muestra la chequera que se capturo en la ventana anterior, a un lado
muestra el tipo de moneda de la chequera.

Péliza, muestra el consecutivo que tendra la pdliza que se asociarad con el depdsito que se esta
generando.

Tipo Movimiento, permite capturar el tipo de movimiento del depésito a un lado también se
muestra la descripcidn del tipo de movimiento.

Fecha, en este campo se almacena la fecha en que se realiza la captura del depdsito y aparece por
default, pero si la fecha no corresponde al periodo contable en el que se estd trabajando marca
error y se permite modificar.

Concepto, en este campo se permite capturar el concepto bancario que se desea asignar al
depdsito, aun lado se muestra la descripcidn del concepto seleccionado.




Observacion, en este campo se permite describir alguna observacion relevante para el depdsito
gue se estd realizando.

Referencia, este campo permite ingresar alguna referencia del depdsito.

Monto, este campo nos permite capturar la cantidad del depdsito y a un lado se muestra el tipo de
moneda del mismo.

Después de poner los datos de captura no mostrara la siguiente ventana para capturar la pdliza
contable

Contable 1 [Enero, 2025]

EBR“H@:'DDMHC

Pdlizas Actualizar
Sucusat MATR | Mati [ Enero 2055 ) Potza 1]
Fecha:  [20/01/2025.] Moneda (MM [] Tipa: Concepto: -
Tipo de Cambio
Libra 1: 100 MM
Cuenta: 102 |11 se ][l w | B | banorte
Centro Costa: e Debe: .00 Haber: 1.111.00

Observacidn: [pago |

Obs. 2
Cuenta Centro Costo Debe Haber Obs
1 0102-0001-0001 1,000.00 .00 obs
20102 DDD1 -0001 111.00 .00 obs
d 1,111.00 pago
1,111.00 1,111.00
< >
Total Debe: 1.111.00 Total Haber: 1.111.00

Puede registrar o capturar varios depdsitos en una misma pdliza, es decir, cuando termina de
capturar un depdsito puedo ingresar otro dando un clic en el botédn Nuevo y registrar tantos
depdsitos como sea necesario, y al dar clic en el botén Guardar nos desplegara la ventana de
captura de pdliza con los movimientos correspondientes a cada depdsito y si la pdliza no cuadra
con los movimientos capturados entonces debemos ingresar otro movimiento para cuadrarla o
permitir que se haga el automatico en caso de que se tenga autorizado en los datos de la empresa.

En la parte inferior de la ventana de la captura de la captura de depdsitos se muestra el Total que
se acumula o suma todos los montos de los depdsitos que pertenecen a la péliza asociada, a un

lado también muestra el tipo de moneda.

El botén Reporte muestra los depdsitos capturados y su pdliza asociada




Podemos borrar los depésitos con el botdn Eliminar, pero al menos debe quedar uno ya que se

generé una pdliza contable.

Y una vez capturado la pdliza nos muestra esta ventana para agregar la forma de pago de

contabilidad electrdnica

we Forma de Pago Contabilidad Electrénica

h T @« @« & & | =

Primero  Anterior  Siguiente  Ulimo

Cargar Comprobantes

Tipo Mov.: FRieferencia Fecha Exp.:| 0070040000 | F. Pago: | 20/01/2025 | Pago: 0.00
Beneficiario: b HELPDESK SOLUCIOMES RFC: KIJ0S06193R 1 i
Tipo Comprobante: | CFDI + | UUID: 94E71EDG-847C-4D86-8535-452CECOBE406 << | Sere Folic:
Cheque: .00 v Tipo Cambio: 1.0000 Fecha |20/01/2025
Muimero Cheque: Banco Mac.: )
Ntimero Cuenta: Banco Ext.:
Transferencia Ty «|  Tipo Cambio; 1.0000 Fecha: [20/01/2025
Banco Mac. Desting V3

Banco Mac. Origen: (93

Banco Ext. Origen Banco Ext. Destino:

Mumero Cta, Origen: Mamero Cta. Desting:

[] Otro Método de Pago 0o o Tipo Cambio .oooa Fecha |00/00/0000
Metodo de Paga: v
Tipo Mov. Referencia Razon Social Pago Cheque Transferencia Otro Método Mon.

HELPDESK SOLLUICIOMES 0.00
0.00 0.00 0.00 0.00

CANCELACION DEPOSITOS.
Esta opcidn se encuentra en el mddulo de Fianzas Bancos \ Depésitos \ Cancela Depdsito. Esta

ventana muestra solo los depdsitos que fueron realizados por los clientes. La siguiente ventana
muestra esta opcion.

@ Cancelacién de Depositos
B ) @ @ & 9 =
Ordenar  Primero  Anteri uiente  Uliimo Guardar [s0ELIELE]

Sucursal: MATR e Chequera: BANORTE ¥ Referencia: Fecha: |00/00/0000 ..

Chequera Referencia Monto Mon. Fecha Origen  Anticipo Ch. Poliza Tipo Mov. |
1 [BANORTE 111100 MN_[: Mo | lDEFD ||

Los datos que se piden en esta ventana para poder realizar una busqueda son los siguientes:
Sucursal, permite seleccionar la sucursal en la que se desea hacer la busqueda.

Chequera, en este campo se selecciona el nimero de chequera en la que se desea cancelar.




Referencia, permite capturar la referencia del depdsito que se desea cancelar, si no se tiene esta
informacién, se puede omitir.

Fecha, permite teclear la fecha en que fue capturado el depdsito que se estd buscando, si no se
tiene esta informacién, se puede omitir.

Capturados estos campos se dé un clic en el botén Busqueda para visualizar en |a lista los depdsitos
de clientes que coincidan con los criterios seleccionados.

En la lista hay un campo que se llama Cancelado, en el cual se indica marcéandolo ( v ) si el depdsito
se cancelard, también hay otro campo (ultima columna de la lista) que se llama Cancelada, éste
muestra la fecha de cancelacién del depésito. Al tener marcados los depdsitos de clientes que se
cancelardn se da un clic en el botén Guardar para llevar a cabo el proceso de cancelacién de los
depdsitos marcados que no se habian cancelado antes.

El botén Reporte muestra en pantalla el listado de los depdsitos que coinciden con los criterios
seleccionados.

PROCESOS.
CONCILIACION.

Esta opcion la tenemos en el mddulo de Finanzas Banco \ Procesos \ Conciliacion, el proceso de
conciliacion bancaria consiste en verificar que el saldo de su chequera coincida con el saldo del
estado de cuenta del banco mediante las transacciones operadas por el sistema y las registradas
en el estado de cuenta del banco

e Conciliacion Bancaria

Chequera: |BANORTE .« Saldo Inicial: .00 Fecha Inicial: |01/01/2025 Modo de conciliar
Operado ®

Ordenar por:| Movimiento +| Saldo Final: 0 Fecha Final: | 20/01/2025). No Operado ()
Incluir Movs. Conciliados [ ]
* Presione F3 para bisguedas, F4 para repetir la bisqueda, "Doble click” sobre el valor que desea filtrar. Periodo Conciliar: m
Observacion: | << Agrega DObs.
Operado Fech. Paliza Referencia Cargo Abono Concepto Beneficiario Tipo Moy Obs. Conciliado Observacion

5 CLIEM
51 283892 1,000.00 CLIEN DEFD obs

51

2l
200014202

Los datos a capturar se describen a continuacion.
Chequera, permite seleccionar la chequera que se desea conciliar.

Saldo Inicial, permite ingresar el saldo inicial de la chequera seglin aparezca en el estado de cuenta
del banco.




Saldo Final, permite ingresar el saldo final de la chequera segin aparezca en el estado de cuenta
del banco.

Fecha, es la fecha en que se estd efectuando la conciliacidn bancaria, aparece por default la que el
sistema tiene.

Modo, permite seleccionar el modo para la selecciéon de los movimientos de la chequera. Puede
ser Operado o No Operado y segun lo que se haya seleccionado es lo que se desplegard en la
primera columna de la lista.

Después de haber alimentado estos campos, se da un clic en el botdn de Procesar para realizar la
busqueda con los movimientos que coincidan con los criterios especificados. Después aparece el
listado de los movimientos a conciliar. Los datos que se despliegan en el listado se describen a
continuacion.

Operado/No. Operado, si el campo es Operado, los registros marcados (v ) son los que seran
conciliados; pero si es No Operado los movimientos que no estén marcados son los que se van a
conciliar.

Nota: los movimientos operados son aquellos que aparecen en el estado de cuenta del banco y los
no operados son los que se capturaron en el mes pero que no aparecen en el estado de cuenta.
Para poder marcar un movimiento, sélo tiene que dar un clic en el cuadrito del campo y al hacerlo
aparecera una palomita (v ).

Fecha, Tipo de Movimiento, Concepto, Beneficiario, Cantidad y Observacién despliegan la
informacién que se asignd al movimiento.

En la parte inferior de la ventana se muestran los campos que se describen a continuacioén.
Saldo Inicial, muestra la cantidad que se ingresé en el campo de Saldo inicial.

Cargos, muestra el acumulado o la suma de los movimientos pertenecientes al tipo de movimiento
de los cargos que se van a operar en la conciliacion (son los que No estan marcados).

Abonos, muestra el acumulado o la suma de los movimientos pertenecientes al tipo de
movimiento de los abonos que se van a operar en la conciliacién (son los que nNo estan marcados).

Saldo Final, muestra el resultado de: Saldo Inicial + Cargos — Abonos.

Para realizar la conciliacion se da un clic en el botén Guardar, y la conciliacién se llevara a cabo solo
cuando los saldos finales coincidan, de lo contrario no se conciliara.




TRASPASO.

Esta opcidn de Traspasos entre cuentas propias se encuentra en modulo de Finanzas Bancos \
Procesos \ Traspasos El proceso de traspaso de chequeras consiste en que se puede trasladar
alguna cantidad de una chequera a otra chequera. La siguiente ventana muestra esta opcion.

@ Traspaso de Chequeras @
E O DN DLD D@ @« > » 0=
Reporte Mostrar SAT Docto Ordenar Primero  Anterior Siguiente  Ultimo
Sucurzal: MATH W [Matriz Mes/Ano: Enero 2025
Chequera: | |« || Tipo de Movimiento: Concepto: |REMDI - Fecha: | 00/00/0000 | | Ehminar
Chequera Mo. Cheque Tipo Movto. Concepto Monto Moneda Beneficiario Nom

Los datos que se piden en esta ventana para poder realizar un traspaso son los siguientes:

Sucursal, permite seleccionar la sucursal en la que se desea hacer el traspaso, a un lado se
muestra la descripcidn de la sucursal seleccionada

Chequera, en este campo se selecciona el nimero de chequera origen, es decir de la que se
desea trasladar el dinero.

Tipo de Movimiento, este campo no permite capturar, aparece al darlo de alta en parametros de
traspasos.

Concepto, en este campo no se permite capturar, aparece al darlo de alta en parametros de
traspasos.

Fecha, en este campo se almacena la fecha en que se realiza la captura del traspaso y aparece
por default, pero si la fecha que se captura no corresponde al periodo contable en el que se esta
trabajando no dejara Guardar ahi se tendria que modificar por medio de periodos contables.

Después de haber alimentado estos campos, se da un clic en el botdn de Nuevo para realizar los
movimientos que coincidan con los criterios especificados. El sistema despliega una ventana que
se describe a continuacion.




& Traspaso de Chequeras =

B oo kHEE

olizas

Reporte Nugvo

Chequera: 003 MM Mo. Paliza: 2 m
Tipo Movimiento: | CHDEY CHEQUE DEVIJELTO

Referencia: 000001243 m

LConcepto; 12345 FaG

Chequera: o042 w | MM Mo, Pdliza: 2

Tipo Movimienta: | TRAS TRASPASO UNO MODIFICADO m
Referencia: noooon 249 Fecha: 2000172025

LConcepto: AGELA W B

Observacian: PAGO AGLA

tdonto: 10000 kN

Los datos que se piden en esta ventana para poder realizar un traspaso son los siguientes:

Chequera, en este campo se selecciona el nimero de chequera destino, es decir a donde se
desea trasladar el dinero.

Tipo de Movimiento, este campo no permite capturar, ya que se define en parametros de
traspasos, a un lado se muestra la descripcion del tipo de movimiento.

Referencia, permite capturar la referencia del traspaso que se desea realizar, si no se tiene esta
informacién, se puede omitir.

Fecha, en este campo se almacena la fecha en que se realiza la captura del traspaso y aparece
por default, pero si la fecha que se captura no corresponde al periodo contable en el que se esta
trabajando marca error y se permite modificar por medio de la opcién de
Herramientas>Sistema>Periodos Contables.

Concepto, en este campo no se permite capturar, aparece al darlo de alta en pardmetros de
traspasos, a un lado se muestra la descripcién del concepto seleccionado.

Observacion, en este campo nos permite colocar algin comentario acerca del traspaso realizado.
Monto, se define la cantidad de dinero a traspasar de una chequera a otra chequera.

Después de haber alimentado estos campos, al dar clic en el botén Guardar nos desplegara la
ventana de captura de péliza con los movimientos correspondientes




